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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus
SUFRAMA

PORTARIA N°4 04, de 2% de Margo de 2013

Estabelece critérios para obtencio de cotas de
patrocinio junto 2 Superintendéncia da Zona de
Manaus (SUFRAMA) e dé outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA SUPERINTENDENCIA DA ZONA FRANCA DE
MANAUS, no uso de suas atribuigdes legais e, tendo em vista 0 disposto no Decreto N°
6.555, de 8 de setembro de 2008, que dispde sobre as agdes de comunicagdo do Poder
Executivo Federal, e a Instrugio Normativa SECOM-PR N° 01, de 8 de maio de 2009, que
disciplina as agdes de patrocinio dos 6rgdos e entidades integrantes do Poder Executivo
Federal, resolve:

Segéo |
Das disposicdes gerais

Art. 1° As solicitagBes de cota de patrocinio devem ser formalizadas junto ao protocolo
da autarquia e enderegadas em nome do Superintendente da SUFRAMA, juntamente com
projeto do evento, até 60 dias antes do inicio da atividade a ser patrocinada, como forma de
assegurar que haja tempo habil para anélise documental e devido cumprimento dos tramites
legais internos, além do envio da planilha pelo SISAC, sistema de controle de agdes de
comunicagiio do Governo Federal, para anélise e aprovagdo da Secretaria de Comunicagéo da
Presidéncia da Republica (SECOM/PR).

Art. 2° A anilise técnica do pedido de cota de patrocinio, juntamente com 0 projeto,
seré realizada pela Coordenagdo Geral de Comunicagdo Social (CGCOM), com base nos
critérios estabelecidos pela IN 01/2009 da SECOM/PR e na Lei de Diretrizes Orgamentérias
(LDO). A Nota Técnica podera ser elaborada em conjunto com as demais Coordenagdes da
Autarquia envolvidas com o tema do projeto apresentado.

Parégrafo tnico: A Nota Técnica deverd ser submetida 2 apreciagdo da Auditoria e
posterior aprovagio ou néio da Superintendéncia.

Art. 3° Caberd também a CGCOM a responsabilidade pelo acompanhamento do
processo de cota de patrocinio formalizado e respectiva prestagdo de contas, sendo
encaminhado 2 Auditoria Interna para apreciagdo € posterior aprovagdo do Superintendente-
Adjunto de Administraggo e Ordenador de Despesas.

Art. 4° Para efeito desta Portaria consideram-se:
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[ — patrocinio: apoio financeiro concedido a projetos de iniciativa de terceiros que
tragam visibilidade institucional, estejam direta ou indiretamente ligados ao planejamento
estratégico da autarquia;

II — patrocinado/proponente: 6rgdo ou entidade piiblica ou privada sem fins lucrativos,
que manifeste por meio de proposta de trabalho, interesse em obter cota de patrocinio.

Art. 5° No sio considerados patrocinio para os fins desta Portaria:

I — doagdes de qualquer tipo;

11 — permutas, troca de materiais, produtos ou servigos;

I1I — projetos de veicula¢do em midia;

IV — projetos comercializados por veiculos de comunicagéo;
V — locagdo de espago e/ou montagem de estandes;

VI — agdes realizadas pela propria autarquia.

Art. 6° As agdes de patrocinio serdo fundamentadas nas diretrizes previstas no Art. 2°
do decreto 6.555/2008 e nos objetivos a seguir, de acordo com as caracteristicas do projeto:

I — democratizag#o, igualdade de oportunidade e acesso a0 ptiblico de bens, produtos e
servigos resultantes da implementag&o dos projetos patrocinados;

II — aplicagdo dos recursos de forma regionalizada;

I — transparéncia na adogo de critérios e métodos de selegdo publica para escolha de
projetos;

Art. 7° Serdo valorizados e estimulados os patrocinios que:

I - promovam a inovagdo, o desenvolvimento regional sustentével e a geragdo de
emprego € renda para a populagdo local.

Segéo 11
Da documentaciio

Art. 8° Apds aprovagio da solicitagdo de patrocinio, a proponente devera apresentar
documentos complementares até o prazo de 45 dias antes do inicio da atividade a ser
patrocinada, como forma de assegurar que haja tempo habil para analise documental e devido
cumprimento do trimite legal.

Pardgrafo Gnico: A documentaglo deverd ser protocolada na sede da autarquia,
enderecada & Coordenaggo-Geral de Comunicag&o Social. /‘\
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Art. 9° A proponente devera apresentar:

I - Identificar a Proponente: Nome, enderego, CNPJ, Contato (telefone fixo e e-mail) e
apresentagao;
II - Regularidade fiscal, social e trabalhista;

1II - Declaragéio formal da proponente de que cumpriu os procedimentos exigidos em
prestagéo de contas de patrocinios anteriores;

IV - Dados bancérios da proponente (deposito do recurso): nimero da conta especifica,
banco e agéncia; ‘

V - Responsiével pela proponente: nome completo, CPF, RG e 6rgdo expedidor, cargo e
profissdo;

VI - 1 Cépia do RG e CPF do responsével da proponente;

VII - Ata de Constituigdo (Gltima eleig@io/posse, se for o caso, comprovando a
investidura no cargo do representante legal) e de representag@o.

Art. 10 O Projeto deve conter as seguintes informagdes:

I - Identificar o evento e tema;

II - Objetivos (geral e es;;eciﬁco) do evento;

111 - Publico Alvo;

IV - Estimativa de piblico;

V - Contrapartida para Suframa e contrapartidas ambientais (s houver);
VI - Programagdo do evento;

VII - Comunicagdo do projeto (divulgagio do evento);

VIII - Orgamento analitico geral do evento;

IX - Aplicagéio de recursos do valor a ser patrocinado (identificar em que seré utilizado
o recurso da SUFRAMA);

X — Cotagdio de prego do objeto a ser custeado com a cota de patrocinio da SUFRAMA
deve ser feita na cidade onde o evento seré realizado: O orgamento deve ser realizado por no
minimo trés empresas constando CNPJ/MF e o enderego da empresa cotada; nome, CPF/MF e
a (o) fungdo/cargo do responsével pela informagéo prestada; local e data da cotagdo e
identificagdo do evento. As empresas cotadas devem ter suas atividades econdmicas
compativeis com o objeto a ser contratado com 0s recursos de patrocinios;

X1 - Outros patrocinadores do evento;
X1I - Justificativa porque escolheu a Suframa como patrocinadora do evento.
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Sec#o III
Dos Contratos de Patrocinio

Art. 11 O contrato, conforme definido no parégrafo tnico do art. 2° da Lei n°
8.666/1993, por sua natureza juridica, constitui-se no instrumento habil para abrigar o

patrocinio.

§ 1° Para a contratagio é necesséria apresentac;ﬁo dos documentos de habilitagéo
juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista.

§ 2° E vedada a contratagso de patrocinios por intermédio de agéncias de propaganda.

§3°Asminmasdcconuatosdepauociniosdevemserpreviamenteexamimdase
aprovadas pela Procuradoria Federal da Suframa.

Art. 12 E obrigatério o uso da marca da SUFRAMA, Ministério do Desenvolvimento,
Indiistria ¢ Comércio Exterior (MDIC) e Governo Federal, entre as contrapartidas, e as
restrigdes quanto ao uso de miio de obra escrava e trabatho infantil.

§ 1° A marca do Governo Federal deveré ser aplicada nas agdes de comunicago (pegas
promocionais do evento: banner, outdoor, cartaz, crachis, painel entre outros) dos projetos
patrocinados.

§ 3° O contrato constaré das sangOes a serem aplicadas nos casos de inexecucéo total ou
parcial do seu objeto.

Segdo IV
Da prestaciio de Contas

Art. 13 A patrocinada devera apresentar a prestagdo de contas 30 (trinta) dias ap6s o
término de vigéncia do contrato, constituida dos seguintes documentos:

I - Relatdrio de Execug#o Fisico-Financeira;

II - Demonstrativo da Execugfio da Receita e Despesa, evidenciando os recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos;

III - Relagfio de Pagamentos;
IV - Extrato da conta bancéria especifica do periodo de vigéncia do contrato e
conciliagdo bancéria;

V - Caso os pagamentos forem pagos em cheque, apresentar copia dos cheques com
atesto e carimbo do responsével da proponente, informar o n° do cheque na nota fiscal que se
refere e apresentar o extrato bancério identificando a compensagéo do cheque;

VI - Apresentar copias das notas fiscais/recibos com a mengdo: “Despesa custeada pela
SUFRAMA, conforme Contrato de Cota de patrocinio n° ...... (informar o nimero do contrato )s
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atesto e carimbo identificando o responsavel pela proponente e o local da prestagfo de servigos, que
deve ser o mesmo local da realizagfio do evento. Na auséncia do carimbo, identificar o nome
legivel do responsével que atestou a nota e o n° do CPF. Informamos que a referida meng#o e atesto
deve constar nas notas ficais/recibos originais que ficarfio com a patrocinada;

VII - Devolver o valor n#io utilizado do recurso recebido pela Suframa por meio do

DARF de recolhimento do saldo de recursos ao Tesouro Nacional. A Proponente deve
apresentar na Prestag@o de Contas cépia do Comprovante (DARF) referente & devolugéo;

VIII - Apresentar registros fotograficos e/ou outros meios de visualizagdo do evento;

IX - Relatério final pés-evento com informagdo dos resultados alcangados;

X - Comprovagio do cumprimento da contrapartida, de acordo com os seguintes
documentos comprobatdrios de veiculagdo:

» Para TV, cinema e radio:

a) nas pragas cobertas por servigo de checagem: relatorio de checagem emitido pela
empresa patrocinada e vinheta de TV, cinema e radio;

b) nas pragas ndo cobertas por servigo de checagem: comprovante de veiculagdo
emitido eletronicamente pela empresa que realizou a veiculago ou declaragdo, sob as penas
do artigo 299 do Cédigo de Penal Brasileiro firmada pela empresa que realizou a veiculagdo,
da qual devem constar, pelo menos, as seguintes informagdes: razdo social e CNPJ/MF da

empresa, nome completo, CPF/MF e assinatura do responsével pela declaragdo, local, data,
nome do programa, dia e horério da veiculagio.

» Para Midia Exterior:
¢) relatério de checagem com fotos, emitidos por empresa patrocinada; original ou fotos

das pecas, fornecidas pelas empresas exibidoras, com identificagfio do local de exibigfo, em
ambos 0s casos.

» Para Internet:

d) relatério de gerenciamento fornecido pelas empresas que veicularam as pegas e print
da tela.

» Para Midia impressa:

e) exemplares originais dos tftulos, fotos do outdoor, camisas, folhetos, bonés,
canetas...entre outros.......

X1 - Quando houver contrapartidas ambientais, apresentar comprovagdo de que foi feita
a divulgagdo da SUFRAMA como incentivadora, por meio de logomarca ou mengéo (fotos
legiveis e/ou gravagdes de dudio/video);

XII - Caso a documentagiio apresentada na prestagdo de contas ultrapasse o valor do
recurso liberado, a Proponente deveré apresentar uma declaragéio informando & Autarquia que
ficara responsével pelo valor ultrapassado;

§ 1° Os documentos originais devem estar & disposi¢io da SUFRAMA e Orgdios de
Controle pelo prazo de 05 (cinco) anos do julgamento das contas dos respopsiveis N
/S
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Tribunal de Contas da Unio, findo o qual poderdo ser destinados aos fins determinados pela
PATROCINADA;

§ 2° Em érea de abrangéncia da autarquia, realizar fiscalizacéo in loco de servidor de
Unidade Descentralizada da SUFRAMA.

Parégrafo tnico: Caso a documentagéo apresentada na prestagdo de contas ultrapasse o
valor do recurso liberado, a Patrocinada deverd apresentar uma declaragéo informando a
Autarquia que ficaré responsével pelo valor ultrapassado.

Segdo V
Da avaliagiio de resultados dos patrocinios

Art. 14 Serd adotado critérios para avaliagdo dos resultados alcangados com os
patrocinios.

§ 1° A avaliagdo de resultados podera ser realizada por meio de pesquisas, relatorios
gerenciais e controles sistémicos, entre outras formas de aferigo, e ter abrangéncia global, de
acordo com a natureza e a diversidade das ag8es dos projetos patrocinados, com os grupos de
beneficidrios, os piblicos-alvo, os segmentos negociais, as diretrizes ¢ estratégias do
patrocinador e o volume de recursos despendidos.

§ 2° Os procedimentos para avaliagio de resultados devem ser consentineos com as
caracteristicas dos patrocinios e o montante de recursos aplicados, observados os principios da
economicidade e da razoabilidade.

Art. 15 Serd exigido relatério final que comprove a realizagdo do projeto patrocinado, o
cumprimento das contrapartidas, o uso da marca do patrocinador e do Governo Federal e,
quando for o caso, a assinatura de Ministérios e demais obrigagdes contratuais.

Pardgrafo tnico. A prestagdo de contas de patrocinios que contam com incentivos
fiscais obedecerd a legislagio especifica ¢ aos procedimentos dispostos pelos Ministérios
pertinentes.

Segdo VI
Das informacdes adicionais

Art. 16 A Proponente deve estar com seus documentos de regularidade fiscal, social e
trabalhista atualizado, desde a proposta até o pagamento e apresentar todos os documentos solicitados,
pois a ndo apresentagio em tempo habil poderd inviabilizar a formalizagdio do processo e
consequentemente a liberagdo do recurso;

Art. 17 A Proponente deve apresentar os layouts do material de divulgagdo do evento
que serdo inseridas as logomarcas da SUFRAMA, Ministério do Desenvolvimento, Indistria
e Comércio Exterior (MDIC) e Governo Federal, de acordo com a contrapartida informada no

projeto, para analise e aprovagéo;




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus
SUFRAMA

Art. 18 Para emissiio da Nota de Empenho e repasse do recurso de patrocinio, o setor
financeiro da SUFRAMA realizard consulta via on-line do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) da Proponente, a fim de averiguar a sua regular situagéo;

Art. 19 A emiss#io da Nota Fiscal/Recibo, que compde a prestagfio de contas, deve esta com a
data compreendida no periodo de vigéncia do contrato;

Art. 20 Apés a realizag3io da atividade patrocinada, a Proponente deve apresentar a
SUFRAMA, oficialmente, no prazo de 30 (trinta) dias apés o término de vigéncia do contrato,
a prestagio de contas com os devidos comprovantes da aplicag@o de recursos, da contrapartida
apresentada no projeto ¢ demais documentagdes solicitadas pela SUFRAMA.

Art. 21 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.

o/
THOMAZ NSO QUEIROZ NOGUEIRA
Superinténdente
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