dlb
qjP

FUNDACAO
DES.PAULO FEITOZA

1. ONdE OBEEr 0 SAGLI EI?.1uuuuuuuuuuinnsrrmnsssssssssssnnsnmsnsssssssssssmmnsnsssssssss s mnsssssss s 1-2
2. Como proceder para atualizar 0 SAGLI EI.....c.cicimmmasummesssmssssmmassrsssssnssssmssssnsssssnssssnnsssmnssssnnssnnssssnnns 2-2
3. Como fazer 0 Primeiro [0giN? .....c.cciiieeiiimesirnmsiirnsmrneirse s r s ran e aan s aannnnnnn 3-3
4. Como Informar Produtos Incentivados? ........ciemiimmmmmsninmmsssinnmmessimnmsss s s s 4-7
5. Como informar meu faturamento em Bens de Informatica - BI? ......ccccemrmimmmsssssmmmssmmmmssssssssssnnnns 5-9
6. Como cadastrar AQUISIGOES? ..uuiiremususrrnmssssrmnnssssmnnnsssssmmsssssssmrssssssennssssssmnsssssssensssssnnssssssensnnssssssnnnnss 6-13
7. [0eT 11 Lo 30 F=T 4 Vor=T gl ol o] 31 - 1 13 7-15
8. Como informar 0s depisitos NO FNDCT? .......cecueememmmmmmmmmmmmmmnmmenmmmmmmmmsmmmmmsmmmmmmmmsmesnsesme s 8-16
9. Como informar convénios e termos aditivos? .......cccceeimmmniiisissssmnmmmmnnssssssnse s nssssnns 9-17
10. Como Cadastrar Projetos? .....cicciuiesiimeimrmsiirnsimnesimrsersas s s aanaaaa e nannnnnns 10-18
11. Como lancar as atividades? ........cuuiuimmmmmmmessn s ———————— 11-19
12, Como langar MOVIMENTAGOES? .....uuiremeusrirnmssssrmmansssmmnnnsssmmmsssssssmmessssssmnsssssmnsnsssssmnnnssssnnsnssssnnsnnnssns 12-22
13. Como Informar os resultados dos Projetos? .....cccummeimmmnimmesirmnssmnmmessms s .. 13-26
14. Como Importar dados a partir de Um XML? ...coiiecimmeemmmannmmesimmssssmsssmmssssmssssmnsssmmssssssssssnsssnnssssnnns 14-28
15. Como Gerar o relatorio demonStrativo.......uuueeererriiniiiismsenrmse s ss s sas 15-36
16. Como Exportar para @ SUfFamMa? ....c.iieeeiriesimmesimmesimmsssmmssssnsssssssssssssssssssssssssasssnnssssnssssnnssnsnsssnnns 16-37
17. Como proceder para fazer a entrega formal do Relatério Demonstrativo A SUFRAMA? ........... 17-39
Av. Governador Danilo de Matos Areosa, s/n - Lote 164, Distrito Industrial Fone: (092) 2123-9797 / Fax: (092) 2123-9700

Cep. 69.075-351 - Manaus / AM - Brasil fpf@fpf.br / www.fpf.br



dlb
qjP

FUNDACAO
DES.PAULO FEITOZA

1. ONDE OBTER O SAGLI EI?

Através do site http:/www.fpf.br/saglisuframa o usuario tem uma visdo geral do sistema, para obter a

aplicagao é necessario clicar no link Downloads, duas maneiras sao disponibilizadas:

Arquivo Unico:

1) Baixe para seu computador o arquivo setup_sagli.exe;

2) Execute o programa setup_sagli.exe para instalar o SAGLI El.

Muiltiplos arquivos:

1) Baixe para seu computador todos os arquivos listados, salvando na mesma pasta;

2) Execute o programa setup_sagli_m.zip para instalar o SAGLI El.

Alguns arquivos sao necessarios para instalagdo do sistema, por serem requisitos do sistema

operacional, estes arquivos também sao encontrados no link Downloads.

2. COMO PROCEDER PARA ATUALIZAR O SAGLI EI

A cada versao langada, alteragbes, corregbes de possiveis problemas e sugestbes de clientes sao
implementadas. E dada ao usuario a opcdo de atualizagdo do software para que os dados j& lancados no
relatério sejam mantidos.

O procedimento para atualizagdo é semelhante a instalagao do sistema:

Arquivo Unico:

1) Baixe para seu computador o arquivo setup_sagli.exe;

2) Execute o programa setup_sagli.exe para atualizar o SAGLI El.

3) As informagdes que foram preenchidas no momento da instalagdo devem ser
respeitadas, evitando o mau funcionamento do sistema.(ex: Tipo de instalacdo, nome
do servidor (para instalagao cliente), Porta de comunicagao)

4) O sistema mantém a integridade dos dados e faz a atualizagdo do sistema.

5) Apéds a atualizagao, verifique as configuragdes de proxy do sistema.

Multiplos arquivos:

1) Baixe para seu computador todos os arquivos listados, salvando na mesma pasta;

2) Execute o programa setup_sagli_m.zip para instalar o SAGLI El.

Av. Governador Danilo de Matos Areosa, s/n - Lote 164, Distrito Industrial Fone: (092) 2123-9797 / Fax: (092) 2123-9700
Cep. 69.075-351 - Manaus / AM - Brasil fpf@fpf.br / www.fpf.br



dlb
qjP

FUNDACAO
DES.PAULO FEITOZA

3) As informagdes que foram preenchidas no momento da instalacdo devem ser
respeitadas, evitando o mau funcionamento do sistema.(ex: Tipo de instalacdo, nome
do servidor - para instalagao cliente, Porta de comunicagéao)

4) O sistema mantém a integridade dos dados e faz a atualizagao do sistema.
5) Apds a atualizagao, verifigue as configuragdes de proxy do sistema.

Antes de realizar a atualizagao, O SAGLI El fara o backup automatico dos arquivos de banco de dados
no diretério c:\SAGLI\dba\backup\

3. COMO FAZER O PRIMEIRO LOGIN?

Apds executar o sistema, € necessario realizar o login. A SUFRAMA fornece um login e senha que pode ser
solicitado através do e-mail sagli@suframa.gov.br enviando os dados principais da Empresa/Institui¢éo.

Com o login e senha em maos, basta fazer o download da Empresa/Instituicdo, estabelecendo comunicagao
com o servidor SUFRAMA informando os dados no local indicado e clicando no link fazer download de

estabelecimentos.

Informe seu Login: FPF|
Senha: Mudar sernha stusl [V Salvar Senha

Estabelecimento: | &+| Eazer Download de Estabelecimentos

|¥ Armarenar a empresa para gue nao seja solicitada novamente.

¥ Iniciar

Como fazer o Primeiro Login

Ao clicar no link fazer download de estabelecimentos, é exibida a janela importagdo de estabelecimentos,

com as seguintes informagdes:
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o

-

=) Importacao de Estabelecimentos

Clique no batda impartar para importar o estabelecimento
existente na SUFRAMA para o login informado,

Login: FPF

A\

Importar |[ Configurar ” Fechar ] SUFRAMA
SUPERIMTEHDEMCIA DA
ZOHA FRANCA DE MANAUS

Importagdo de Estabelecimentos

Configurar — E mostrada a janela para configuracdo de comunicacdo com o servidor SUFRAMA, onde é
informado o host, a porta e as configuragdes de proxy (caso necessario).

-

-,

© Configuracdo Servidor SUFRAMA M=

Digite o endereco do servidor fornecido pela SUFRAMA

Endereco  sadli.suframa.gov.br
Porta ga9a

[ Usar prosy

Hosk Porta
10,0512 | |s080
Usernarne Passward
k, ] [ Zancelar ] [Testar conexdn

Configurar Servidor SUFRAMA

O sistema ja traz preenchido as configuragbes de host e porta a serem utilizadas, sendo necesséario o

preenchimento das configuragdes locais de proxy (consultar o seu administrador da rede). Apds o preenchimento das
informagdes é possivel testar a conexao e verificar se foi configurado corretamente.
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=

Aviso

Conexdo bem sucedida,

Conexéao bem sucedida

Importar — Faz a importagdo a partir do servidor SUFRAMA do estabelecimento, apds a configuracado de
comunicagao, o usuario deve importar o estabelecimento.

O sistema busca as informagdes correspondentes e mostra a mensagem confirmando o download dos dados.

-

Aviso |
If)owninaci compieto. :
Selecione a empresafinstituicio,

Download Completo

Caso os dados de login e senha sejam inconsistentes, uma mensagem é mostrando informando ao usuario.

Ate ncao

A validalgﬁclu de usudrin & senha Fol mal-sucedida.
LoginSenha invélidos.

Erro de Dados

Apds o download clicar no botao iniciar para acessar os modulos do sistema.
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Bem vindo

ao sistema SAGLI

Informe seu Login: FPF|
Senha: Mudar senha atual v Sakvar Senha

Estabelecimento: |Fund. Amaz. de Amparo & Pesq. e Deseny. Tecnologica - Desemb. Paulo Fazer Download de Estabelecimentos

W Armazenat @ empresa para que ndo seja solictada novamerte.

Clicar em Iniciar para acessar os modulos do sistema
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4. COMO INFORMAR PRODUTOS INCENTIVADOS?

Dentro da pasta Cadastro, clicar em produtos. A tela de cadastro de produtos incentivados é aberta, clicar no
botdo novo e em seguida clicar em Selecionar Produto, sera exibido uma tela para pesquisa de produtos, estes
produtos estdo cadastrados no servidor SUFRAMA.

) SAGLI EI - Pesquisa de Produtos E]@

b Dados da Consulta

Pesquisar por um dos critérios ) : .
abaixo: Arraste a coluna agui para agrupar as informacdes da consulta,

Tipo de Pesquisa

:Cédigo SUFRAMA 7 [w] Cédigo MCM [»]| Tipo
1 Codigo SUFRAMA |
1 Cadiga MCM

+) Descripdo do Produto

Valar a ser pesquisado

[+ [=) (<] (2]

.| Pesquisar Descricdo do Produta SUFRAMA

Descticdn do Produto MCM

Pesquisa de Produtos

A pesquisa de produtos incentivados pode ser feita através do codigo SUFRAMA, codigo NCM ou descrigao
do produto.
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£-) SAGLI EI - Pesquisa de Produtos E]@
> Dados da Consulta
Pesquisar por um dos critérios i ) " i:
e Arraske a coluna agui para agrupar as informagdes da consulka, (=
[ Tipe de Pesquisa- 1 |Cédigo SUFRAMA 7 [s] Cédigo NCM [»] Tipa
) Codigo SUFRAMA 1454 85365090 standard
B a7 1452 85365090 standard
(#) Descricdo do Produto
| 1396 5340000 de face simples
Yalar & ser pesquisado 1393 85340000 de face dupla
— - R
[Eircuito 7 " AS471 700N standard
! : o |< ] I | [#]
Pesquisar i Descricdn do Produto SUFRAMA

Descricdo do Produto MCH

[ i ok ” €3 Cancelar ]

Pesquisa de Produtos

Depois de concluida a pesquisa, o sistema lista os produtos que atenderam as especificagdes, 0 usuario

seleciona o produto desejado e clica no botao ok.

- L Salvar BE) Cancelar

Cadastro de Produtos {Cadastrando)

Cddigo MM

Descri;50
Pesquisa Concluida

Clicar no botéo salvar para confirmar o cadastro do produto incentivado.
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5. COMO INFORMAR MEU FATURAMENTO EM BENS DE INFORMATICA - BI?

Antes de informar o faturamento de BI, é preciso ter cadastrado no sistema produtos incentivados (consultar
o item 3).
¢ Na pasta faturamento clicar no médulo faturamento, a tela de cadastro de faturamento é aberta, clicar no
bot&ao novo.
¢ Um assistente é aberto para o cadastro passo a passo do novo faturamento.
e Na primeira tela do assistente é necessario informar o tipo de faturamento, comercializagdo de Bens

Incentivados, e clicar em avangar.

= -1

-} Assistente de Preenchimento - Faturamento

s

Este assistente ird auxilia-lo no cadastro de um novo Faturamento. Siga as Instrucdes na
% Ajuda s tela para o preenchimento correto.
Informe o ano base para o
| cadastro do Faturamento.

Qual 0 ano base do preenchimento 7
2006

-
-

Cual o tipo de Faturamento a ser escolhido 7

[ ) Cancelar “ ° Avancar ]

Faturamento de Bens Incentivados — Tela 1

Na tela seguinte é dado ao usudrio a opgao da escolha da periodicidade do faturamento e qual mercado, que

pode ser:

e Mercado interno — Faturamento para o mercado nacional, os valores informados farao parte dos calculos

para resumo de calculo e depdsitos FNDCT;

e Mercado externo — Faturamento de exportagdo, € de carater informativo, ndo entra nos célculos de

Resumo de calculo e depdsito FNDCT;
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Para este exemplo vamos criar um faturamento de periodicidade mensal e mercado interno.

Selecionar a opgao anual e apds selecionar o tipo de mercado, clicar em avangar;

~ -y

5:} Assistente de Preenchimento - Faturamento E

| Ajuda | = Dados do Faturamento =

& Ajuda... Py

Selecione a peridiciodade que | -

woré deseja utilizar para ) Mensal ) Trimestral
informar o Faturamento,

Gual a periodicidade ?

Selecione o mercado

(&) Interna () Externa

[ i) Cancelar l[ °VOItar l[ o v ancar l

Faturamento de Bens Incentivados — Tela 2

Em seguida, selecionar o produto (previamente cadastrado) para o qual esta sendo feito o faturamento. A
mesma janela de selecdo, mostrado no item 3 serd exibida, selecionar o produto e clicar no botao ok, Clicar em

avancar.
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<”$ Ajuda...

Cédigo SUFRAMA 1554 |

Descriclo

COMNIUNTO CILINDRO MESTRE DO FREIO PARA CICLOMOTORES,
MOTOMETAS, MOTOCICLETAS, TRICICLOS E QUADRICICLOS

& 0 produto MCM selecionado &

Codigo MCM |57 141900

Descrieso [5[11s FARTES E ACESS. PIMOTOCICLETAS INCL, CICLOMOTORES

Faturamento de Bens Incentivados — Tela 3

Na proxima tela sédo informados os valores de tributos para este faturamento. Ao término o sistema mostra o

total dos tributos. Clicar em avangar.

s A liska de kributos abaixo é pré-cadastrada. Se existe algur desses tributos abaixo
k3 que ndo & aplicavel a este preenchimento vocé pode deixa-lo em branco,
E! | Sabvar |E

Tributo !_Valor

COFING

ICMS

155

IFI

PIS

(x)+[=) :

Total Tributos |Rg 0,00

[ g Cancelar ][ o ‘albar ][_°' Avancar ]

Faturamento de Bens Incentivados — Tela 4
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Na dltima tela, deve ser informado o valor bruto do faturamento, o célculo em relagdo ao total de tributos
serd feito pelo sistema mostrando o total do faturamento liquido. Logo apés clicar em finalizar.

| Ajuda

& @ Ajuda__.

Informe o walor do
Faturamenta Bruta decorrente
da comercializagdo do produta

Comerrializacdo de Bens ncentivados

2006

Anual
selecionado.
Inkerno
i Walores Finais i
“alor do Fat. Bruto :’E_
Tatal dos Tributos
Total Liguido 0,00

[ g Cancelar ” o Yaltar ][ n Finalizar ]

Faturamento de Bens Incentivados — Tela 5

Obs.: O tipo de faturamento, que selecionado na primeira tela também pode ser de servigos incentivados, neste

caso, o usuario deve informar uma descricdo para este faturamento, e proceder normalmente, salvo a selegédo de
produtos que sera suprimida, visto nao ser necessario para este tipo de faturamento.
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6. COMO CADASTRAR AQUISICOES?

O cadastro de aquisigbes também é feito através de um assistente, passo a passo, 0 usuario deve estar na
pasta faturamento e clicar no médulo “Aquisi¢cbes”, em seguida clicar no botdo novo. Na primeira tela do assistente, o
ano base para esta aquisicdo, em seguida selecionar a modalidade da aquisigao, que pode ser através da lei 8.248/91

ou 8.387/91, selecionar a periodicidade anual.

) Assistente de Preenchimento - Aquisicies
[Ajuda

y i
Este assistente ird auxili-la no cadastro de uma nova aquisic&o. Siga as Instrucdes na

% Ajuda Py tela para o preenchimento correto,
Informe qual a periodicidade
| que deseja utilizar para este

| langamentao,
Qual 0 ano base de preenchimento ?

2006 = |

Qual a Modalidade da aquisigao 7

Qual a perindicidade ?

() Mensal O Trimestral @i

[ k) Cancelar “ o.ﬁwangar ]

Caadastro de Aquisigoes — Telal

Na segunda tela, selecionar primeiramente o produto de origem para aquisi¢do, componente/parte e pega que
ira compor o produto acabado. Em seguida (logo abaixo), selecionar o produto de destino para aquisicdo, que
corresponde ao produto acabado para o qual foi adquirido o produto informado (este produto é previamente

cadastrado em cadastro de produtos).

Em seguida selecionar o fornecedor deste produto.
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=: Dados da Aquisicdo =

41@ Ajuda... (2

0z Campos abaixao Ficam disponiveis de acordo com o tipo de aguisicdo escolhida, Se algum
ampo ndo estiver aparecendo verifique qual o tipo de aquisicdo selecionada.

Selecione um Fornecedar,

Codigo SUFRAMA | 1552 Descricéo |PP\RTES E PECAS CONFECCIONADAS PARS C|
Cadigo MCM (57141900 Descricéo |OUTS.PARTES E ACESS.PIMOTOCICLETAS IN|

[ seleconar.. |
Codigo SUFRAMA | 1555 Descricdo |CONJUNTO CALIPER DO FREIO PARA CICLOT|
Cadigo MCM (2711900 Descricdo |OUTS.PF‘.RTES E ACESS. PIMOTOCICLETAS IN|

Fornecedar ::

£ Selecionar..

&

Fornecedor ||

(19 Canceler || @ votr | © avanger |

Caaastro de Aquisicoes — Tela2

O préximo e ultimo passo é informar o valor total da aquisi¢do, em seguida clicar em finalizar.

Q@ Ajuda._. ®)

Infarme o walor liquido da
aquisic&o,

Tipo de Preenchimento Aquisicdo de Bens Incentivados pela Lei 8.248/91

Ano base 2006

Anual

Perindo

5 Fin:

:: Valore:

valor Tokal

49 conceler | @) voltar || [ Finalear

]

Cadastro de Aquisigbes — Tela3
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7. COMO LANCAR CONTRATOS?

Para langar contratos, o usuario deve entrar na pasta Faturamento e clicar sobre o médulo contrato, a tela
para langamentos de contratos é exibida, clicar no botdo novo, o sistema inicia a insergdo de um novo registro

seguindo o Roteiro:

® Selecionar a Empresa/Instituigdo
® Inserir a data de assinatura do contrato.
® |nserir a data que o contrato entra em vigor.
® |Inserir a data de vigéncia final do contrato.
® Selecionar o tipo de contrato, que pode ser:
= (Obrigagdes repassadas a contraente.
= Obrigagoes assumidas das contraentes
® Selecionar a forma de repasse:
= Faturamento — Serd necessario preencher um campo indicando o percentual do faturamento.
= (Obrigagdo — trés novos campos serdo exibidos e deverdo ser preenchidos com os percentuais de FNDCT,

Convénio, e Extraconvénios.
® Epossivel preencher uma justificativa para o contrato em objetos do contrato.

® (licar em salvar.

J Salvar M) Cancelar

Cadastro de Contrato {Cadastrando)

Empresa/Instituicdo
&
Daka Assinatura Daka Vig, Inicial Data Yig, Final
- - -
Tipo de Contrato Farma Fepasse
Obrigagdes Repassadas as Contraktantes - | |Obrigagdo -
FRDCT(%:) CanvEnial) Extraconvéniole)
=
Chjeto do
Conkrata
Cadastro de contrato
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8. COMO INFORMAR 0OS DEPOSITOS NO FNDCT?

Na pasta Faturamento, clicar no médulo “depésitos” de FNDCT, o sistema abre a tela de cadastro:
e (licar em novo.
e Selecionar o tipo de depdsito, que pode ser trimestral, avulso por glosa e avulso por saldo residual.
e Selecionar o trimestre referente ao depésito.
e (Clicar em calcular — utilizando os dados de Faturamento, Aquisi¢coes e Contratos, o sistema faz o
calculo do valor a ser depositado no FNDCT

e (licar no botao salvar.

: L Salvar M) Cancelar

Depodsito FNDCT {Cadastrando)

Ano Base
2006

-
-

Tipo de Depdsito Trimestre

Trimestral * | |12 Trimestre - Calcular

Yalor do Depasito

Depdsitos FNDCT
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9. COMO INFORMAR CONVENIOS E TERMOS ADITIVOS?

Na pasta Projetos, clicar no modulo “Convénios”, o sistema abre a tela de cadastro:

e (licar no botao novo.
¢ Informar uma descri¢do para o convénio.
e Informar a data de assinatura e a data de vigéncia do convénio.

e Epossivel preencher uma justificativa do convénio em objetos do convénio.

No detalhe pode-se selecionar a Empresa/Instituicdo que o convénio sera vinculado, € possivel vincular
quantas empresas forem necessarias. Na aba “Termo Aditivo”, também é possivel cadastrar quantos termos forem

precisos para um mesmo convénio:

e (licar no botao novo, no detalhe de termo aditivo.
e Informar uma descricdo para o termo aditivo.
e Informar a data de assinatura e a data de vigéncia do termo aditivo.

e Epossivel preencher uma justificativa do termo aditivo em objetos do termo aditivo.

Cadastro de Convénios {Cadastranda)

Convénio

Data Assinatura Data Yigéncia  Cadigo Unico

- -

[aas )
Chijeto do
Convénio

Empresas Habilitadas/Instituicdes Credenciadas  Termo Aditivo
Termao Aditivi

Data Assinatura Data Yigéncia  Cddigo Onico

- - |
[
L
Obijeto do
Termo Aditivo

convénios e termos aditivos
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O campo cédigo Unico é gerado pela suframa através do bot&do gerar coédigo Unico e compartilhado com a empresa/instituicio parceira no convénio

10. COMO CADASTRAR PROJETOS?

Na pasta projetos, clicar no moédulo “Projetos”, o sistema abre a tela de projetos:
e (licar no botao novo.
e Informa um nome/descrigao para o projeto.
e Selecionar o tipo de Projeto.
e Selecionar o programa no qual este projeto esta inserido
e Informar as data de inicio e fim do projeto.
e Selecionar a situagao do projeto, que pode ser:
o Iniciado
o Em andamento
o Interrompido
o Cancelado
o Concluido

E necessaria uma justificativa quando a situagdo do projeto for “interrompido” ou “cancelado”. Selecionar o
Modo de execugao do Projeto, que pode ser:

o Totalmente executado pela empresa.

o Totalmente executado pela instituigao.
e A aba Empresa/Instituicao é disponibilizada para a vinculagdo de uma Instituicdo ao projeto.
e Podem ser vincular quantas Empresas/|nstituigdes for necessario ao projeto.

o  Parcialmente executado pela Empresa/Instituigao.
e A aba Empresa/Instituicao é disponibilizada para a vinculagao de uma instituicao ao projeto.

e Podem ser vincular quantas Empresas/ I nstituigdes forem necessarias ao projeto.

O campo codigo Unico é gerado pela suframa através do botéo gerar cédigo Unico e compartilhado com a empresa/instituicdo parceira no projeto

Av. Governador Danilo de Matos Areosa, s/n - Lote 164, Distrito Industrial Fone: (092) 2123-9797 / Fax: (092) 2123-9700
Cep. 69.075-351 - Manaus / AM - Brasil fpf@fpf.br / www.fpf.br



dlb
qjP

FUNDACAO
DES.PAULO FEITOZA

Cadastro de Projetos (Cadastrando)

Projeto

Selecione o Tipo de Projeto

P

Programa Seleciu:unadu;u
3'“
Prog, Ot. Inicic  Prog. Dk, Fim Drata Inicial Drata Final
- -
Mado de Execucdo Cadigo Unico

Totalmente Executado pela Instituicdno

Situagdo do Projeto |_,§.'§"
Iniciado - Justificativa

Empresas)Instituicdes | Anexos

QOO0CONR HW9

Empresa/Inskituicdo
P

Cadastro de Projetos

11. COMO LANCAR AS ATIVIDADES?

Na pasta Projetos, clicar sobre o médulo “Atividades”, na tela de atividades, clicar no botdo Novo. O cadastro
de atividades se da através de um assistente que auxilia 0 usuario passo a passo.
Na primeira tela, & necessario selecionar o projeto que esta atividade faz parte, bem como o tipo de
preenchimento, que pode ser:
e Treinamento/Capacitagao
e Atividades

Selecione atividades, em seguida selecionar o tipo de atividade e informar as datas de inicio e fim da

atividade. Clicar em avancar.
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) Assistente de Preenchimento - Atividade H
| Ajuda :: Bern Yindo ao rte de Presnchimento @
' Este assistente ird auxilid-lo no cadastro de uma nova Atividade, Siga as Instrucfies
b Ajuda. .. - na tela para o preenchimento correto.
Selecione um Projeto para a = Selecione o Projeto Data Inicial  Data Final

Atividade

[ &

Selecione o Tipo de Preenchimento

(* Atividade (1 Treinamento)Capacitag o

Tipo de Atividade

| &

Entre com a Data Inicial e & Daka Final da Atividade
Inicio Fim

[ ) Cancelar ” ° Avancar ]

Cadastro de Atividades Telal

Na segunda tela do assistente, informe uma descricdo para a atividade. E possivel informar a justificativa,

descricao e os resultados da atividade através dos editores de texto. Clique em avangar.

e T x|

= Dados da Atividade =

| Ajuda

\5 Ajuda...

Selecione a atividade
realizada, caso a atividade ndo
se encontre na lista selecione
outros e descreva a atividade.,

Abividade
i

:}?_!

:: Anotacdes Gerais ==

Ukilize os trés campos para fazer anotagdes conforme seus tipos correspondentes. Yocé pode
formatar o texto através de um editor clicando no link abaixo correspondente.

Justificativa Descricdo Resultado

[ ﬂ Cancelar ][_ Yalkar ][_o Avangar ]

Cadastro de Atividades Tela2

Fone: (092) 2123-9797 / Fax: (092) 2123-9700
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Na tela seguinte, é possivel associar uma fase (previamente cadastrada) a esta atividade, selecionar a fase e

clicar em associar. Clique em avangar.

= Fases
Abaixo vocé pode cadastrar as Fases em que a Atividade ser realizada,

@ Ajuda... 2

Selecione em qual ou guais |
fases esta
atividade/treinamento estd (- =i
insetida, Caso a fase ainda || 3#
ndo tenha sido cadastrada
wocg poderd vincular &
Atividade/Treinamento & Fase
a0 cadastrar a Fase, Ou entdo Descricdo da Fase | Data Ini. Prev, | Data Final Prev.|
editar o registro atual apds ter I o : o o o
cadatrado a Fase e realizar o
winculo,

Excluir

(*]+ =)

[ I-, Cancelar " °VOItar ][_o Avangar ]

Cadastro de Atividades Tela3
A proxima tela ajuda o usuario a inserir os participantes desta atividade, que tem a possibilidade de inserir

varios profissionais de uma unica vez ou um funcionario por vez. Cligue em resumo.

| Ajuda :: Participantes ::
) Abaixo vocg pode cadastrar os participantes da Atividade que esta sendo preenchida,
@ Ajuda... 3
Selecione os participantes || i Dt
desen atividade. imc| Excl_ur articipante
Participante | Q_td._l-_lqras_ Tipa de_l?ar_t!cipant_e ._Jus_t_if_ic@tiva
s
*
[ ) Cancelar " o Yoltar ] ° Resurna ]

Cadastro de Atividades Tela4
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Na tela de resumo é visivel todas as informagdes da atividade, projeto que esta vinculada, tipo de atividade,

etc. Clique em finalizar para confirmar o cadastro da atividade.

12. COMO LANCAR MOVIMENTAGOES?

Na pasta Projetos, clicar sobre o médulo “Movimentagbes”, na tela de movimentagdes clique no botao novo. O

cadastro de movimentacdes se dara através de um assistente que auxilia o usuério passo a passo.

Na primeira tela, o selecione o ano base desta movimentagao, o tipo de movimentagao, que dependendo do

tipo leva o usuério a diferentes telas. Apds selecionar o tipo de movimentagao, deve-se selecionar a conta de destino

da movimentacao.

) Assistente de Movimentacéo @
[ Ajuda JJ:: Eem-vindo a0 Assistente de Preenchiments
z Este assistente ird auxilid-lo no cadastro de uma nova movimentacdo. Siga
%’ Ajuda... Py as Instrucdes na tela para o preenchimento correto.
Selecione um tipo de : Gual 0 ano base do preenchimentao 7
| Mavimentacdo para o = =
cadastro, 2005 gy
Selecione o tipo de movimentagSo
BH| -
Selecione a conta correspondente Filtrar [
| ContafSubConta
+! -{Despasa |
= ; [ ) Cancelar ][ ° Avancar ]
Langar Movimentagbes

A as telas que se seguem sao diferentes para cada tipo de movimentagao:
Tipos de movimentagao:
e Livros e Periodicos:

= Informar uma descri¢éo para esta movimentagao.
= Informar a data desta movimentagéo.
= (licar em avancar.
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= Informar os livros/periédicos.
= Epossivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avancar.
e Materiais de Consumo:
= Informar uma descri¢éo para esta movimentagao.
= Informar a data desta movimentagéo.
= (licar em avancar.
= |Informar os Materiais de Consumo.
= Epossivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avancar.
e Obras Civis:
= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.
= Informar a data desta movimentagéo.
= (Clicar em avangar.
= Informar a situacéo atual.
= Informar as realizages.
= E possivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avancar.
e Programa de Computador ou Equipamentos:
= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.
= Informar a data desta movimentagao.
= (licar em avancar.
= Selecionar a forma de apropriagdo (para o caso de a forma de apropriagdo ser
Aquisicao é necessario informa a nota fiscal).
= E possivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avancar.
e RH:
= Informar uma descri¢éo para esta movimentagao.
= Informar a data inicial e final desta movimentagao.
= Informar o valor da movimentagéo.
= Informar a quantidade de horas.
= (Clicar em avangar.
= Quando a movimentacao for do tipo 'RH', serd mostrada a tela de calculo das
horas de dedicagdo do profissional aos projetos, tendo como informagcdo a
quantidade de horas de participagdo nas atividades dos projetos dentro do
periodo da movimentagdo. O SAGLI ira calcular as horas usadas efetivamente
pelo profissional em cada atividade, considerando o periodo da movimentagao, o
periodo da atividade, a data de admissdo e a data de desligamento do
profissional.
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=) Assistente de Movimentaco

BEX

Ajuda

% Ajuda... -3

Calculo das Horas Dedicadas aos Projetos

O SAGLI calcula as horas dedicadas as atividades em cada Projeto dentro do perioda informado nesta Movimentagdo, considerando a
Data de Admissdo e Desligamento do profissional da EmpresafInstituicdo, além do periodo da Movimentagdo,

Periodo da Mowimentacdo: |01/01/2006 a 31/12/2006.

Tniicio Fim atividade Hrs Disponiveis Hrs Usadas [w]| % Uso[s] Diferencas]

£=I Projeto ¢ PIE-H{044/2004 (Horas Usadas = 200,00 hris))
1f1/2006  31/3/2006  Atividade Projeto 2 do primeiro kri 200,00 hris) 200,00 hris) 100,00 % 0,00 hris)
200,00 hris) 200,00 hris) 0,00 hris)

+ Projeto : PIB-H/052/2004 {Horas Usadas = 200,00 hris)
+ Projeto : PIB-H{053/2004 {Horas Usadas = 200,00 hr{s))
+ Projeto : PIB-H/065/2004 {Horas Usadas = 200,00 hris)

200,00 hris) 800,00 hris) 0,00 hris)

Legendas | Planilha de Horas do RH

Atividade Selecionada: | Atividade Projeto 2 do primeiro trimestre

g Data de Admis§§0 RH: DI,I’DI,I’ZDD‘I._ Data de Desligamento RH: | = Mo Info, »
" Inicio RH na Atividade: 01/01/2006. |Fim RH na Atividade: | 31/03(2006.
E Hrs. da Atividade: 200,00 hris)| Hrs, Disponiveis: 200,00 hris) Hrs em Qutras Movimentagdes: 0,00 hris)
g Hrs, Usadas QDD,DD hr{s)| % Uso: I_DD,DD °.-"c; Altx_erado pelo Usuario: Mo, |

[ ) Cancelar ][ °VUItar ][ ° Avancar ]

Langar Movimentagbes

E possivel informar uma justificativa para movimentagéo
Clicar em avangar.

e Repasses Recebidos:

Informar uma descri¢do para esta movimentagao.
Selecionar um tipo de repasse.

Informar a data desta movimentagéo.

Clicar em avancar.

Informar o codigo do banco, da agéncia e a conta.

E possivel informar uma justificativa para movimentagao.
Clicar em avancar.

¢ Repasses Efetuados:

Informar uma descricéo para esta movimentagao.
Selecionar um tipo de repasse.

Informar a data desta movimentagéo.

Clicar em avangar

Informar o codigo do banco, da agéncia e a conta.

E possivel informar uma justificativa para movimentagéo.
Clicar em avancar.

e  Servigos de Terceiros:

Informar uma descri¢éo para esta movimentagao.
Informar a data desta movimentagéo.

Clicar em avancar.

Vincular uma atividade com esta movimentagao.

Clicar em avancar.

Informar a quantidade de horas e o numero da nota fiscal.
E possivel informar uma justificativa para movimentagéo.
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= (Clicar em avangar.
e Viagens:

= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.
= Informar a data desta movimentagao.
= (Clicar em avangar.
= Vincular uma atividade com esta movimentacéo.
= (licar em avancar.
= Informar a origem e o destino da viagem.
= Epossivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avancar.
e Outros Correlatos:

= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.
= [Informar a data desta movimentagéo.
= (Clicar em avangar.
= Informar os outros correlatos.
= Epossivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (licar em avangar.
e Transferéncias:

= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.

= Informar a data desta movimentagéo.

= (Clicar em avangar.

= Epossivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (Clicar em avancar.

e Treinamentos

= Informar uma descri¢do para esta movimentagao.

= Informar a data desta movimentagéo.

= (licar em avangar.

= Vincular um treinamento a esta movimentagao.

= (Clicar em avancar.

= E possivel informar uma justificativa para movimentagao.
= (Clicar em avangar.

O préximo passo é informar os valores das partidas, no campo valor da movimentagao, informar o valor total
correspondente a movimentagao criada. Selecionar um projeto, é possivel selecionar quantos projetos for necessario,
verificando o valor da movimentagao, que ao final é feito o calculo do valor das movimentagées menos o total dos

projetos e este valor deve ser igual a zero.
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£-) Assistente de Movimentacdo = @
A]uda i ] 2 Dados / Resumo das Partidas =
@ Ajuda... Py Walor Movimentag o 0,00 f.:
| Informe os projetos e qual o . :: Informacdo sobre as Partidas ::
walor a ser rateado para cada
.
g-t;n-ta Desting B -m\n'alor -F.‘ar-t;da_ |
Tatal Movimentaco 0,00
Total Partidas 0,00
Saldo
£ N
_ié: = z [ !) Cancelar ][ °Voltar ][ L4 Salvar ]
= ——1% =
Lancar Movimentagoes
13. COMO INFORMAR OS RESULTADOS DOS PROJETOS?

Na pasta Projetos, clicar no moédulo “Resultado de Projetos”, o sistema abre a tela de resultados de projetos.

e (Clicar no botao novo
e Selecionar um projeto
e |Informar uma descrigdo para o resultado do projeto
e Selecionar o tipo de resultado desejado, para cada tipo de resultado é dado informagoes diferentes a serem
preenchidas.
e (Clicar em preencher resultados, os dados sao preenchidos de acordo com o tipo de resultado informado.
e (licar no icone do editor, para preencher os resultados.
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¢ [ salvar K2) Cancelar
Cadastro de Resultados dos Projetos (Cadastrando)
brojeeg
| &~
Resulkado
| |
Tipo de Resultado
I =
| &=
Praojeto Dt. Inicial Projeto Dt Final
i - | | - i [ Preencher Resultados ]
Infarmagdo Tipo de Resultada 2 [ne] Resultado Informacdo
Cadastro de Resultados de Projetos
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14. COMO IMPORTAR DADOS A PARTIR DE UM XML?

O sistema permite a importagdo de dados a partir de um documento xml, o modelo & pré-estabelecido na

janela do assistente de importagdo, para este guia vamos utilizar a importagao de profissionais como exemplo.

Modelo de xml de profissionais

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<records>
<record>
<Nome>Jodo de Oliveira Vianna</Nome>
<EMail>jvianna@fpf.br</EMail>
<Data-Admissao>01/10/2004</Data—-Admissao>
<Data-Desligamento></Data-Desligamento>
<RG-Passaporte>16895489</RG-Passaporte>
<RG-Orgao-Emissor>Seseg</RG-Orgao—-Emissor>
<CPF-CodProfissional>78568374204</CPF-CodProfissional>
<Estado-Emissor-Doc-Identidade>Amazonas</Estado-Emissor-Doc-Identidade>
<Observacao>Um colaborador exemplar</Observacao>
<Rep-Legal>N&do</Rep-Legal>
<Regime-Dedicacao>Parcial</Regime-Dedicacao>
<historico-funcoes>
<record>
<funcao>Programador de Computador</funcao>
<data—-inicial>01/10/2004</data—-inicial>
<data-final></data-final>
</record>
</historico-funcoes>
</record>
</records>

Na pasta cadastro, abrir o médulo “Profissionais” e na tela de cadastro de profissionais clicar no botao
importar dados. O sistema abre um assistente de importagédo de xml, tela de boas vindas, clicar em avancar.

A segunda tela mostra o0 modelo de xml que devera ser seguido, este modelo é diferente em cada maédulo, é
possivel copiar este exemplo. Clicar em avangar.

Na terceira tela, selecionar o arquivo xml para importagdo. O assistente ajuda no mapeamento dos campos

passo a passo.
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 Assistente de Importacio =1

Assistente para Importacdo de Dados por XML

» Localizacdo do Argquivo de Importacso

Informe o nome & o Arquiva XML

caminho completo _‘
do Arquivo XML &
ser importado.

LCancelar

Fetarmar

Importar XML de Profissionais

Apos selecionar o arquivo e avangar, o sistema mostra os campos do xml, chegou a hora de mapear cada um

para sincroniza-los com os campos no sistema.

- Assistente de Importacao BE=]

Assistente para Importacio de Dados por XML

» Mapeamento das Informacdes

» Clique no Link para abrir a tela de mapeamento das informagties

Faca o

mapeamento da B

Arquivo XML para » Profizzional

as informagdes » Regime de dedicagio em Projeto de PAD
carrespondentes no » Estado Emissor do Documento de |dentidade

Banco de Dados » Histdrico de Fungdes

# Fungdo/Cargo

Betarmar Cancelar

Av. Governador Danilo de Matos Areosa, s/n - Lote 164, Distrito Industrial Fone: (092) 2123-9797 / Fax: (092) 2123-9700
Cep. 69.075-351 - Manaus / AM - Brasil fpf@fpf.br / www.fpf.br



FUNDAGAO
DES.PAULO FEITOZA

Importar XML de Profissionais

Os /inks em vermelho indicam que nenhum campo foi mapeado, vamos comegar clicando em profissionais.

" Selecdo de TAG XML =<

» Selecione abaixo a TAS XML de onde os dados serdo recuperados

= higtonco-funcoes
- record

ok LCancelar

Importar XML de Profissionais

Clicar em record, que é o sub-né onde se encontram os dados pessoais do profissional.
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@ Mepeamento dos Registros

Campo ok

Mome do Profissional

E-Mail

Data de admissdo

[ata de Desligamenta

RiG ou Passaporte(E strangeiro)

CPF ou Codigo Profizzional(E strangeiro)
Obzervactes zobre o profizzsional
(rgo Emizzor

Mao pozzul email

Jusztificativa [Email)

[

Limpar Alterar TAG HhL

» Selecione para cada item abaixo o registro equivalente no XML
Ignor
|Selecione uma das opcies :_’ | I
]Selecione uma das opedes _.T_i J T
]Selecione uma daz opgles _vj ] |
1Selecione uma das opgles j 1 B
|Selecione uma das oprdes :_’ | I
]Selecione uma das opgdes :_] ] ]
]Selecione uma das opgdes _vj ] I
1Selecione uma das opeles .L] 1 ]
|Seleci0ne uma das opeles :j | I
]Selecione uma das opedes _f_i J ]
| 2]
ok Cancelar

Importar XML de Profissionais

A primeira coluna, da esquerda, mostra os campos do sistema para o cadastro de Profissionais. A coluna do
meio deve ser mapeada vinculando cada campo do xml com os campos do sistema, alguns campos podem n&o existir
no xml ou estar vazio, para estes casos marcar a opgao ignorar campo ou informar um valor padréo para o campo no

sistema. Ao finalizar o mapeamento deste nd, clicar no botao ok.

e (licar no link regime de dedicagdo em P&D

e Umajanela é aberta para selecionar o campo no XML correspondente a essa informagao

Selecdo da Dependéncia

# Selecione abaixo o campo da dependéncia

Dependéncia

=

JEF! egime-Dedicacan

oK

I Cancelar I

Importar XML de Profissionais
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Ao clicar no botdo ok, é exibida uma janela semelhante a anterior onde a coluna da esquerda mostra os
campos do sistema para o cadastro de Profissionais. A coluna do meio deve ser mapeada vinculando o campo do xml

com o campo do sistema, clicar no botao ok ao finalizar o mapeamento.

i~/ Mapeamento das Dependéncias g@
» Selecione para cada item abaixo o registro equivalente no Banco de Dados
iParcial _:_J
Limpar Alterar TAG =ML 0K LCancelar

Importar XML de Profissionais

Clicar no link estado emissor do documento de identidade, na janela é aberta para selecionar o campo no XML

correspondente a essa informacao.

Selecdo da Dependéncia

# Selecione abaixo o campo da dependéncia

Dependéncia
JEEstado-E mizzor-Doc- dentidade j

ak, I Cancelar I

Importar XML de Profissionais

Ao clicar no botao ok, é exibida uma janela semelhante a anterior onde a coluna da esquerda mostra os
campos do sistema para o cadastro de profissionais. A coluna do meio deve ser mapeada vinculando o campo do xml

com o campo do sistema, clicar em ok ao finalizar o mapeamento.
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= Mapeamento das Dependéncias g@

= Selecione para cada item abaixo o registro equivalente no Banco de Dados

falor no

Amazonas

Limpar Alterar TAG =L oK Lancelar

Importar XML de Profissionais

Clicar no link histérico de fungoes.

' Selecdo de TAG XML o

» Selecione abaixo a TAG ¥ML de onde os dados serdo recuperados

[=- record

QK LCancelar

Importar XML de Profissionais

Clicar em record no n6 historico-funcoes.
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=/ Mepeamento dos Registros E]@
¥ Selecione para cada ikem abaixa o registro equivalente no XML
Campo do Sistema | Campo do XM Yalor Padréo Ignorar Campo
Data inicial |Selecione uma das opciies __'_J | |
[ata final JSeIecione uma das opglies LJ ] I
Limpar Ok Cancelar

Importar XML de Profissionais

E exibida uma janela semelhante a anterior onde & coluna da esquerda mostra os campos do sistema para o
cadastro de Profissionais. A coluna do meio deve ser mapeada vinculando o campo do xml com o campo do sistema.

Clicar no botao ok ao finalizar o mapeamento. Clicar no link fungdo-cargo, uma janela é aberta para selecionar o
campo no XML correspondente a essa informagao.

Selecao da Dependéncia

» Selecione abaixo o campo da dependéncia

Dependéncia

funcao

=

Ok I LCancelar ‘

Importar XML de Profissionais

Ao clicar no botao ok, é exibida uma janela semelhante a anterior onde a coluna da esquerda mostra os

campos do sistema para o cadastro de Profissionais. A coluna do meio deve ser mapeada vinculando o campo do xml
com o campo do sistema. Clicar no botédo ok ao finalizar o mapeamento.
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i~ Mapeamento das Dependéncias g@

# Selecione para cada item abaixo o registro equivalente no Banco de Dados

Limpar Alterar TAG kL Ok Lancelar

Importar XML de Profissionais

Ao final do mapeamento de todos os campos, todos os /inks devem estar verdes.

i/ Assistente de Importacio g@

Assistente para Importacio de Dados por XML

» Mapeamento das Informagdes

Facao # Clique no Link para abrir a tela de mapeamento das informacdes

mapearmento do

Arquiva XML para » Profizsional
as informagtes » Regime de dedicacio em Projeto de PED
correspondentes no » Estado Emizzor do Documento de [dentidade

Banco de Dados » Higtdnco de Fungiies

» Fungdo/Cargo

Lancelar

Importar XML de Profissionais

Clicar em avangar e clicar no botéo Iniciar importagado, o sistema faz a importagdo dos arquivos, e mostra um

histérico da importagao feita. Clicar em concluir para finalizar a operagao.
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15. COMO GERAR O RELATORIO DEMONSTRATIVO

Na pasta relatério, clicar no médulo Relatério demonstrativo, o sistema abre a tela de configuragdo do

relatério, nesta tela é listado todos os projetos, e as se¢des que serdo impressas no relatorio.

Secgoes: (Selecionar as se¢des que serdo impressas)
*» Projetos
» Dados da empresa/Instituigao
= Extrato

O relatério pode ser impresso com todas as seg¢des, ou apenas as escolhidas pelo usuario.

Relatorio Demonstrativo

Informe as segdes a serem impressas:
[¥ Projetos *

Iv Dados da Emprezadlnstituicio

[v Extrato

Marque os projetos que serio Impressos:
Marzar [w] Projeta
Frograma Macional de Microeletrénica - PHNM Design
Frojeto Desenvaolvimenta de Hardware Avangado
Frojetoz Emprezadnztituigio

o PréMizualizar... H EF Fechar

Gerar relatério Demonstrativo

Apds a configuragdo do relatério, clicar em pré-visualizar, o sistema gera o relatério em um navegador web,
com as informagoes escolhidas.
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16. COMO EXPORTAR PARA A SUFRAMA?

Quando todas as informagdes forem informadas no sistema, devem-se enviar os dados para a SUFRAMA. Na

pasta Objetos de P&D, clicar no médulo RDL, apds o preenchimento das informagdes, clicar no botao exportar para
SUFRAMA.

RDL {Cadastrando)

#no Base Tipo do Relatdrio
2006 = -
Drata Inicial Drata Final

- -

Data da Criagdo  Skatus

Projekos |.ﬁ.nexu:|s
9000 1|®

Projeto [e]
Exportar para MCT

O sistema faz a checagem dos dados, qualquer inconsisténcia € informada ao usuario, caso a checagem nao
retorne erro, o botao continuar fica ativo. Clicar no botao continuar, confirmar a mensagem para fazer comunicagao

como a SUFRAMA (certificar-se de que as configuragdes de comunicagao estao corretas).

Confirmacao

Para esta operacdo & necessario que haja uma
comunicacdo com a SUFRAMA, Deseja prosseguir?

Exportar para SUFRAMA

O sistema exibe o SAGLI NET, responsavel pelo envio dos dados.
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SAGLI Net %
SAGLI Net - Exportacdo de Dbjetos -
Erviar para SUFRAMA | 5 Fechar

Descricao do Objeto Selecionado : RDL
Ano Base 2006 Data Criacdo 13/07/2006
Data Inicial 18/07/2006 Data Final 20/07/2006
Exportar para SUFRAMA

Clicar em enviar para SUFRAMA.
Apds clicar em confirmar, o sistema gera o arquivo e faz o envio para a SUFRAMA, mostrando em um
navegador web a confirmagédo do Recibo.
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17. COMO PROCEDER PARA FAZER A ENTREGA FORMAL DO RELATORIO
DEMONSTRATIVO A SUFRAMA?

O usuario pode fazer a entrega do relatério demonstrativo de duas maneiras:

e Relatério gerado em CD - O usuério gera o relatério e entrega gravado em CD junto com o extrato do
relatério assinado, & SUFRAMA.

e Entrega via internet - O usuério envia via internet o relatério e entrega o extrato e o recibo de envio
assinado a SUFRAMA.
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