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1 Introducao

1.1 Descricao

O Plano de P&D, devera ser apresentada pela empresa interessada em se
beneficiar dos incentivos de que trata o art. 22 da Lei n? 8.387/91, com nova
redacao dada pela Lei n? 11.077 de 30 de dezembro de 2004, na forma das
Secoes A, B, C e D especificadas na Portaria N° 469, de 28 de novembro de
2007, publicada no DOU em 06 de Dezembro de 2007.

1.2 Descricao do uso do documento

Este documento destina-se orientar as empresas no preenchimento das
informagoes necessarias para o Plano de P&D, na forma das segoes A, B, Ce D
especificadas na Portaria N° 469, de 28 de novembro de 2007, publicada no
DOU em 06 de Dezembro de 2007.

Como as figuras deste manual sdao telas do sistema, no seu topo foram
colocadas as formas de acesso que podem ser via atalho, menu ou click em
botdes. As excecOes sdo as figuras do formuldrio dindmico que sao todas
acessadas da mesma forma e que serd vista mais pra frente neste manual.

1.3 Instrucoes para registro de problemas

Os problemas encontrados durante a utilizacao do sistema devem ser
comunicados por e-mail e, se possivel, acompanhados de figuras (ScreenShots
feitos com a tecla Print-Screen do teclado), para que fique mais claro possivel de
ser interpretado pela equipe de suporte e enviados para suporte@fabriqg.com.br,
com o assunto [Plano de P&D].

1.4 O sistema SAGLI-EI

O Sistema de Acompanhamento e Gestdo da Lei de Informatica — SAGLI é o
sistema adotado pela SUFRAMA para tratar os correspondentes dados relativos
a Lei N° 8.387/1991.

Esta ferramenta tem por objetivo coletar e tratar as informacoes
pertinentes, tanto das empresas quanto das instituicdes, usando uma linguagem
mais acessivel a todos e, principalmente, permitindo aqueles envolvidos com os
projetos, descrevé-los, controlar os gastos relativos e acompanha-los mantendo
todos os dados e informacoes sistematicamente registradas. Essas informagoes
preenchidas periodicamente permitirdo a equipe técnica da SUFRAMA
acompanhar o desenvolvimento dos projetos e verificar a comprovacao de sua
execucao.
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Este procedimento proporcionara maior entendimento e transparéncia no
processo para todos os envolvidos: governo, investidores e executores dos
projetos de P&D.

1.5 Acesso ao sistema

O Plano de P&D devera ser preenchido no SAGLI EI. Dessa forma, para
preenché-lo deve-se logar no SAGLI EI.

Para ter acesso ao Login do sistema, vocé precisa antes acessar o SAGLI
EI. Aparecerd a tela abaixo, onde deve ser informado o login e a senha
(fornecidos pela SUFRAMA). O Login e a Senha sao informados pela SUFRAMA
e para isso, a empresa deve solicitd-los através do envio de e-mail com Razao
Social e CNPJ para sagli@suframa.gov.br.

Caso o estabelecimento a ser trabalhado nao conste na lista de
estabelecimentos fornecida no campo de lookup, o link 'Fazer Download de
Estabelecimento' permitird recuperar o estabelecimento especifico daquele
usudrio informado, a partir da base de dados da SUFRAMA.

Para isto, se faz necessaria uma comunicacao via Internet com a SUFRAMA
para dque este estabelecimento seja recuperado. No momento desta
comunicacao, é executada uma autenticacdo do usuario usando o login
informado. Se o login informado nao for valido na SUFRAMA uma mensagem de
erro sera retornada ao usuario.
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Figura 1 - Tela de abertura do sistema

1.6 O Plano de P&D

O Plano de P&D deve ser apresentado pela empresa interessada em se
beneficiar dos incentivos de que trata o art. 22 da Lei n? 8.387/91, com nova
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redacao dada pela Lei n? 11.077 de 30 de dezembro de 2004, na forma das
Secgoes A, B, C, D e E especificadas na Portaria N° 469, de 28 de novembro de
2007, publicada no DOU em 06 de Dezembro de 2007.

Segue abaixo uma descricao sobre cada secao que compode o plano:
Secao A - A empresa:

Dados gerais da empresa (CNP]J, Insc. SUFRAMA, endereco, ...),
diretor residente ou representante legal da empresa, responsavel(eis) a prestar
esclarecimentos sobre o Plano de P&D e a descrigao dos produtos e principais
atividades da empresa em P&D.

Secao B - Plano de Pesquisa e Desenvolvimento na Amazonia:

Dados sobre o planejamento das atividades de P&D a serem
desenvolvidas pela propria empresa, realizadas contratando projetos em
empresas vinculadas a incubadoras credenciadas pelo CAPDA e/ou realizadas
sob a forma de convénio com instituicoes de ensino e pesquisa credenciadas
pelo CAPDA.

Também faz parte desta secao, dados da equipe de pesquisa e
desenvolvimento e o cronograma fisico-financeiro dos projetos.

Secao C - Implantacao do sistema da qualidade nos termos da
portaria interministerial MCT/MDIC No. 372, de 2005:

Somente empresas com o programa implantado devem apresentar
situacdo de adimpléncia registrada no Sistema de Controle da SUFRAMA.

Secao D - Implantacao do programa de participacao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa, nos termos do
disposto na lei N2 10.101, de 10 de dezembro de 2000:

Nesta secao, as empresas devem prestar contas sobre algumas
informacoes desse programa e encaminhar a SUFRAMA cépias autenticadas de
alguns documentos.

Secao E: Cadastro de Empresa Prestadora de Servicos de
Manufatura Terceirizada:

Esta secao deverd ser elaborada pela empresa contratante da
prestadora de servigos de manufatura terceirizada e devera ser encaminhada via
correspondéncia datada e assinada pelo representante legal da empresa
contratada.

Informacgdes mais detalhadas sobre cada secao podem ser adquiridas
consultando o texto da Portaria N° 469, de 28 de novembro de 2007 disponivel
para download no endereco abaixo:

http://wwwsuframa.gov.br/modelozfm_topicoscfm?idtopico=4
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2 Roteiro de preenchimento do Plano de P&D

2.1 Formas de preenchimento

Logo apods o login do usudrio, o sistema abre a tela menu principal do
SAGLI EI (figura 2).

l,'g_.lSAELI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |ﬁ| ll

J Sistema  Ajuda
FPF &

SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO € GESTAO DA LEI DE INFORMATICA

Mensagens

Informar
Chbter formecedores da base SUFRAML Cadastrar programas §linhas de pesguisas
Informar seus produtos incentivados Informar convénios e termos adtivos (gerar codiga Unica)
Langar faturamento dos produtos incentivados Cadastrar projetos (gerar codigo dnico, exportar para SUFRARMA)
Langar aquisigies de matéria prima Wincular projetos aos convénios
Registrar contratos de assungéo de obrigagies Informar &5 fases dos projetos

Langar movimertagies para contratos de assuncio  Cadastrar funcies
Langar depositos no FNDCT Cadastrar profissionais

Ohter fornecedores da base SUFRAMA

Langar atividades

Idertificacio da sedefnatriz

Langar Dispéndios
Cadastrar Represertacio 3 e

Yincular Dispéndios s atividades
Informar o Produtos da Empresa

Informar resultados dos projetos

Cadastrar Indicadores - Laboratdrio

Cadastrar Indicadores - Outras

Cadastrar Recurso (Laboratdrio) Gerar Relatdrio Demonstrativo
Cadastrar Programas Exportar RD para SUFRAMA,
Plano de PED
versdo: [1.014rc1 | Usudrio: [ fr [ sistema: [ S4GLIEmpresa - Instiuigéo

Figura 2 - Menu Principal SAGLI EI

Para preenchimento do Plano de P&D, pode-se seguir a seqiiéncia de
atalhos para o grupo Plano de P&D na tela inicial do sistema, ou entao acessar
os itens especificos nas opgoes de menu no lado esquerdo da tela.

Se o acesso for através dos atalhos da tela inicial, basta clicar no atalho
para visualizar a tela correspondente. Se o acesso for através do menu, deve-se
selecionar a opgao de menu desejada no lado esquerdo da tela.

2.2 Dados de Cadastro

As informacgoes de Razdo Social, CNP] e Insc. SUFRAMA ja constam na
base de dados da SUFRAMA. Ja os dados de enderego devem ser informados no
cadastro de Estabelecimentos.
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[menu: Cadastros > Estabelecimentos] ou [atalho: Indicag¢ao da sede/matriz]

Lra Salvar M) Cancelar

Cadastro de Estabelecimentos (Visualizando)

Razdo Social Visualizando E

R LTDA| | Vocé estd visualizando o dades
Inscricio SUFRAMA E-mail de um registro e poderd editddo

_|nunes@wva‘x.éom‘jbl" 5 vontade.

Tipo de Estabelecmento
Unidade Principal ou Matriz
Unidade Principal ou Matriz

Dados Gerais | Dados de Localizacdo
Mome Fantasia CNPJ
FR. 32.384.423/0001-71 | -

(7 Ajuda. . ES

Digite a Razdo Sodal do [=]
| estabelecimento que deseja
consultar.

Kl

| \Cadastro de Estabelecimentos /

Versao: | 1.0.13 Usuério: | FR | sistema: .S,.’.«Gi_\.Emprsaﬁ -Ina{rtuipéi:

Figura 3 - Cadastro de Estabelecimentos

.Desenvu \vido por FPF

As informacdes de Diretor Residente ou Representante Legal sao
registradas no cadastro de Profissionais .

[menu: Cadastros > Profissionais] ou [atalho: Cadastrar Representacaol

SAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |ﬁ' il

J Sistema  Ajuda

J [ salvar ) Cancelar

GCadastro de Profissionais {Cadastrando)

Mome do Profissional Cadastrando )

| Wocé estd srmazenando um novo
registra, vocg poderd salvar as
infFormagles ou cancelar a

| | insercso,

E-mail

Email ndo informara
Repres. Legal 7 Redgime de dedicagdo em Projeto de PaD
[rigo E | =

Data Admissdo  Data Desligam.  Responsavel Plano de P&D 7

[er = [ B [ =

Dados de Ident Histérico de Fungées

cagdo | Dados Complementares

% Ajuda... E

RiG [ * Passaparte CPF | * Cédigo ProFissional Digite a Razdo Social do
| ‘ | estabelecimenta gue deseja

consulkar,

Pais Emissor Estado Emissor

|Bras|| Jj‘ |Arnazur|as &=

rgo Emissor

* Para os casos de profissional estrangeiro

Cadastro de Profissionais

Desenvalvido por FPF werséo: [1.071are1 | Usudrio: [ fr [ sistema: [ sAGLIEmpresa - Instituigéo
Figura 4 - Cadastro de Profissionais
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A descrigcao dos produtos, de acordo com a nomenclatura da SUFAMA
(Cdédigo Padrao) sera feita no cadastro de Produtos.

[menu: Cadastros > Produtos] ou [atalho: Informar os Produtos da Empresa]

SAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] =] x|

J Sistema  Ajuda

Cadastro de Produtos {Navegando)

i = 2y | Movo ' Mova Consulta i Excluir _'— Visualizar {39 Personalizar Calunas o Imprimir ;Exportar Dados Q_ Fechar
‘! SAGLi z _:
g =

Atraste a coluna aqui para agrupar as informactes da consulta, L" Mavegando £
Codigo MCM [=][Cédigo SUFRAME =] [Descrigio SUFRAMA  []| Descriggo NC[=| Cédigo do Tip[|Descrisgo do Tipo E‘?:f"g‘:sﬁzzt::;ftantes ”
27141300 1584 COMJUMTO CILINDRO MES DUTS.PARTES 8638 standard sua consulka & clique em
87113000 ooz MOTOCICLETA ACIMA DE « MOTOCICLETA! 3974 [segmento: acima de 450 o até editar para maior
. detalhamento do registro,
25181000 00g4 MICROFOME COM FIO MICROFOMES E 4360 standard [bem final]
85211010 1325 GRAYADDR/REPRODUTO GRAMADOR-RE 4951 de quadio-a-quadro ["time lapse'] Vocé pode também Filtrar o
ag113300 1552 [4PA E CONTRACAPA DE DUTROS IMPRI 4202 de DVD resuitado’ca conslta atial;
para isso, clique no canto
direito de uma coluna e
selecione um valor da lista ou
especifique umn Filtro
personalizado, clicando em E‘
%’ Ajuda... £
#* 1% 7| [« 3
3 Configur \Cadastro de Produtos}
Desenvolvido por FRF Wersdo: | 1045 ‘ Usuario: | 1r | Sistema, | SaGLI Empresa - Instituicio

Figura 5 - Descricao do(s) Produto(s)

O proximo passo é descrever a estrutura laboral da empresa, através do
cadastro de Laboratdrios e cadastro de Laboratério Recurso.

[menu: Cadastros > Indicadores - Laboratorios] ou
[atalho: Cadastrar Indicadores - Laboratoério]
| @ SAGI Empre

Sistema Ajuda

(i Exclur [ salvar &) cancelar

Cadastro de Indicadores - Laboratérios {Visualizando) [Ajuca a
Laboratdrio * | ¥isualizando ES
ehoratoliobr Voce esta visualizande os dades
Area Fisica de um registro & poderé edits-o
50mz2 1 a vontade.

Segmento Atuacio

|Plastico

Localizacio

[av. Andre Arauio

Produtos

po % A 8

Cadastro de Programas JCadastro de Laboratdrio Recurso jCadastro de Indicadores - Laboratdrios ACadastro de Indicadores - Outros ACadastro de Estabelecimentos

Desenvolvido por FPF Wersdo: | 1.0.13 Usuario: | FR Sistema: | SAGLI Empresa _ Insttuicio

Figura 6 - Cadastro de Indicadores - Laboratoérios

8 FabriQ Informaética Ltda.



Manual de Preenchimento do Plano de P&D

[menu: Cadastros > Indicadores - Laboratorios Recursos]
ou [atalho: Cadastrar Recurso (Laboratorio)]

F\Cﬁ SAGIEmprg uigoas = [FERITIA] k.Jai [E2
- Fechar

Sistema Ajuda

‘! . SAG Li A Excluir | Salvar K} Cancelar
Cadastro de Laboratério Recurseo (Visualizando) Ajuda a1

Labaratsrio z Vigualizando S
\Laboratorio FR

Vocé estd visualizando os dados
de um registro e podera edita-o

Recurso
a vontade.

Maguina SMD

Indicadores - Laboratérios

<

Produtos

B % Ajuda...

||

Laboratdrio Recurso

Indicadores - Outros
"
h

Bairro

\Cadashu de Programas )iCadastro de Laboratdrio Recurso })\Cadasho de Indicadores - Laboratdrios )(Cadastru de Indicadores - Quiros ;{Cadastru de Estabelecimentos /

Desenvolvido por FPF Versdo: | 1.0.13 Usudrio: | FR Sislema: | SAGLI Empresa - Instituicio

Figura 7 - Cadastro de Laboratdrio Recurso

[menu: Cadastros > Indicadores - Outros] ou
[atalho: Cadastrar Indicadores - Outros]
e

Fechar

| 215AGL Empre

Sistema Ajuda

FPF

=

) © ) (D) Novo Nova Consulta 7 Y | Exccluir " Editar Personalizar Colunas ! Imprimir ‘g’ Importar Dados ; Exportar Dados &3 Fechar

Cadastro de Indicadores - Outros (Navegando)

Versdo dos Dados 3 **  Navegando *

Arrast I o fies d Ita MNavegue entre as
rraste a coluna aqui para agrupar as informacoes da consulta. \nfmmagaas sl

sua consulta e dique em

Indicador-Outro [ Observacio editar para maior
dIndicador para o laboratério Ohservacio do indicadar para o labaratério detalhamento do registro,
Indicadores - Laboratorios Vocé pode também filtrar o
3 resultado da consulta atual,
i para isso, digue no canto
F direito de uma coluna e
(’ seledone um valor da lista ou
espedfigue um filtra
Produtos personalizado, dicando em |z|
T
\% % Ajuda... *

Laboratdri i el

A

Indicadores - Outros

EIRIC)

P 0L \Cadaslm de Indicadores - Oul]'osfI
Desenvolvido por FPF Versdo: | 1.0.13 Usudrio: | FR Sistema: | SAGLI Empresa - Instituicio

Figura 8 - Cadastro de Indicadores - Outros
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2.3 Dados de Programas

Neste ponto deverao ser cadastrados os dados de Programas. Dentre
esses dados encontram-se as seguintes informacgoes:

- Caracteristicas inovadoras;
- Atividades de P&D realizadas diretamente pela propria empresa;

- Atividades de P&D realizadas em convénio com instituicoes de ensino e
pesquisa;

- Projetos com empresas vinculadas a incubadoras credenciadas pelo
CAPDA;

- Resultados esperados na execucao das atividades a serem realizadas
em parceria com outras organizacoes.

[menu: Cadastros > Programas] ou [atalho: Cadastrar Programas]
I;GISAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |ﬁ' ll

Sistema  Ajuda

2 Seaey
ODS FPF S8
r. SAGLI JHSalvar &) Cancelar
cadastro de Programas {Cadastrando)
Programa Cadastrando £
‘ Worg estd armazenando um novo
Grande Area Area registra, vocg paders salvar as
= = infFormacfies ou cancelar a
_ 0" | 0”‘ insercio,
Sub-Area
&
Especialidade
&
Drata Inicial Data Final
-] -
3 anotagdes dos Resultados Esperados | % Ajuda... 3
[3 I; [Eg Informe o nome do programa [
Destacando as Realizadas Realiz, em con,
caracteristicas diretamente pela com insk, de
inovadoras priopria empresa ensing e pesquisa
Projetos com Ma execugdo das
empresas ativ. a serem
vinculadas & realizadas em
incubadora parceria com outras
credenciadas pelo organizagties
CAPDA =l
i | \Cadastro de Programas
Desenvolvida par FPF Wersdo: [1.014re2 | Usudrio: [ fr [ sistema: [ 2AGLIEmpresa - Instituicao

Figura 9 - Cadastrado de Programas
2.4 Dados do Plano de P&D

A tltima etapa do preenchimento é a informacdao dos dados relacionados
diretamente ao Plano de P&D e o preenchimento do formuldrio dinamico do
plano. Para criar um novo plano é preciso acessar o cadastro de Plano de P&D.
Depois de selecionado, serao exibidos o(s) Plano(s) de P&D da
Empresa/Instituicao, possibilitando também a insercao de novos Planos de P&D.

10 FabriQ Informaética Ltda.
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[menu: Objetos de P&D > Plano P&D] ou [atalho: Plano de P&D]

AGLI Empresas & Inst —1&| x|
J Sistema  Ajuda

o o Q) 0 | | Mova - Mova Consults @Exclwr 7 Editar @ Personalizar Calunas (2 Imprimir

a Importar Dados Exportar (SUFRAMA) ,_E Exportar Dados Wma;ﬁas Textuais Gerar Relatdrio O_ Fechar

Plano P&D {Mavegando)

Arraste & coluna aqui para agrupar as informacdes da consulka, Lo Navegando 3
Plano P&0 i [=][DataInical [=)|Data Final _ [=]| | Mavegueentre as

infarmaclies resultantes da
Plano de PED Exemplo 14172008 31/12/2008 sua consulka e cique em
editar para maior
detalhamento do registro.

Wocd pode também Filtrar o
resultado da consulka atual,

para isso, clique no canto

direito de umna coluna &

selecione um valor da lista au
especifique um Filtro
personalizado, clicando em E'

% Ajuda... £y

[« Il

Desenvolvido par FPF | “ersdo: | 1.0:14rc1 ‘ Usurio: | 1r | Sistema; | SAGL Empresa - Instituicio

Figura 10 - Cadastro de Plano de P&D

Para cadastrar um novo plano, o botao Novo deve ser pressionado e a tela
de cadastro serd exibida.

[botao: Novo (na tela de Plano de P&D)]
AGLI Empresas & Insti ;Iilil

J Sistema  Ajuda

it =
FPF 88
SAGLI J [ salvar M) cancelar |
Plano P&D {Cadastrando) Ajuda ]
Plano Cadastrando x)
| Wocé estd armazenando um novo
Data Inicial Data Final reqistro, vocg poder salvar as
| = | | = | infarmacties ou cancelar a
insercdo,
valaua Liapou o =l

[z3/1/2008 | [aberto |
Diretriz da empresa
em PaD

Produtoslprogramas Profissional  Indicadores-Laboratério  Indicadores-Outros  Anexos 5 Ajuda... E
Q000 1|8 | B]

Arraste a coluna agui para agrupar as informagdes da consulta.

Produto NCM [ ][Produte SUFRAMA [+][Tipa =]

EE | [ v~

Plano PED ACadastro de Projetos ACadastro de Programas
| Wersdn: | 1.014re2 ‘ Usuidrin: | r | Sistema | SaGLIEmpress - Instituicio

Figura 11 - Diretriz da empresa em P&D

Desenvolido por FPF

FabriQ Informatica Ltda. 11
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Devera ser informado nome do plano, data inicial e final e a diretriz da
empresa em P&D. O préximo passo é vincular os produtos ao Plano de P&D na

aba Produtos.

[aba: Produtos (na tela de edicao do Plano de P&D)]

AGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA]

_1&]x]

J Sistema  Ajuda

0D

(-E Excluir ﬁsalvar &) Cancelar

FPF 28

|

Plano P&D (Visualizando)

r“SAGLi |

Plano
[Plana de Pam Fxempin

Drata Final
~ | [pritzfzo08 =]

Drata Inicial
[t14z008

Lwawa ua wiayau

[26/12/2007 ~ | [Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em PaD

T

| Wisualizando £
Worg estd visualizando os dados
de um registro e podera edita-lo
& vontade.,

Produtas |Pr0gramas Profissional  Indicadores-Laboratério  Indicadores-Outros  Anexos 3
OO0 0@ | =
Arraste a coluna agui para agrupar as informagdes da consulba.
Produto MCM [+ [Produts SUFRAMA [=1[Tips =]
E
#* M =] [«] V=]
Conf e Plano P&D
Desenvolvido por FPF | wersdo: | 1.014rc2 ‘ Usuério: | fr | Sistema: | SaGLIEmpresa - Instituigio
Figura 12 - Produtos vinculados.
[aba: Produtos (depois de clicar no botao Novo da mesma)]
AGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] & x|
J Sistema  Ajuda
FPF &8
SA Li J@Excluir ﬁSalvar M) Cancelar
Plano P&D (Visualizando)
Plana | ¥isualizando £

|Plann de P&D Exemplo

Data Final
+| [r1zfzo0s <

Data Inicial
[1/1/2008

Lawa ua Liayau

|26f12f2l]l]7 - ||Em preenchimento |

@

Diretriz da empresa
em P&0

g

Produtos|Programas Profissional Indicadores-Laboratdrio  Indicadores-Outros  Anexos

000N | HY|

Cddigo SUFRAMA
‘ | [5elecionar produta ...

Descricio

Codigo NCM

Descricdo

Tipo do Produto

\ 7]

1<l

Wocé estd visualizando os dados
de um registro e podera edita-lo
avontade,

| Sistema | SAGLI Empresa - Instituico

Desenvolvido par FPF Wersdo: | 1.014re2 ‘ Usudrio: | fr

Figura 13 - Vincular novo produto
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Manual de Preenchimento do Plano de P&D

Agora é necessario vincular os Programas ao plano na aba Programas.
[aba: Programas (na tela de edicao do Plano de P&D)]

SAGLI Empresas & Institui s - [FR LTDA] =] x|

J Sisterma Ajuda

Plano P&D (Visuslzando)

Plano T . Wigualizando B

|P|an0 de PAD Exemplo Woré esta visualizando os dados
Data Inicial Data Final de um registro e podera edita-lo

[tjzo0e =] [3u/12/2008 = a vontads.

“SAG Li J @-EXCIUW ﬁsalvar ) Cancelar ;

vataua Lnavau owaws
-

[26/12/2007 ] [Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em PaD

Produtos  Programas |F‘roflsslnnal Indicadores-Laboratdrio - Indicadores-Cutros  Anexos 5 Ajuda_ e

000 O0(1) | 5]

Programa E”

EE | | V|~

Plano PED
| werado: | 1.014rc2 ‘ Uzudrio: | ir | Sistema: | S&GLIEmpress - Instituicio

Figura 14 - Programas vinculados

Desenvolvido por FPF

[aba: Programas (depois de clicar no botao Novo da mesma)l

SAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |ﬁ' ll

J Sistema  Ljuda

“SAG Li J@-E“'“" ﬁﬁal\far ) Cancelar ;

Plano PED (visualzands)

Plano | ¥isualizando £

|Plano de Py Exemplc Woré esta visualizando os dados
Data Inicial Data Final de um reqgistro e podera edita-lo

[trjzo0e +] [pri1zizo0e +] a vontade,
valaua Lnayau e ;I
|26,-’12,.-’2l]l]7 - ||Em preenchimento |
Diretriz da empresa
em P&0
Produtos Programas | Profissional - Indicadores-Laboratério  Indicadores-Outros  Anexos @ Ajuda... £
| ﬁ ) ‘ Selecione um Programa para [+]
4 o Plano P&D Cadastrado,
Programa
I 5]
Drata Inicial [Drata Final
= 5
|
Flano PRD
Desenvolvido por FRF Wersdo: | 1.044rc2 ‘ Usuario: | 1r | Sistema | SAGL Empresa - Instituicio

Figura 15 - Vincular novo programa
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Manual de Preenchimento do Plano de P&D

Agora, faz-se necesséario vincular os profissionais cadastrados ao Plano de P&D
para definir quem faz parte da equipe de P&D, através da aba Profissional.

[aba: Profissional (na tela de edicao do Plano de P&D)]

AGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |5| ﬂ

J Sistema  Sjuda

“SAG Li | @ Excur [ saver ) convelar ;
auda 4]

Plano P&D (Visuzlizando)

Plana g ! ¥isualizando £
|Plano de P&D Exemplo

Wocé estd visualizando os dados
Data Inicial Data Final de um registro e poders edita-lo

[tyjzooe =] [31/12iz008 = avontade.

vawaua Lnayau owawus
-

[26/12/2007 + | [Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em P&D

Produtos  Programas Proflsslnnal|Ind|cadoras-Laborato’r|o Indicadores-Outros  Anexos 5 Ajuda... ﬁJ

©000() =

Frofissional Ell

B [ V]~
Flano P&D
Wersdo | 1.014rc2 ‘ Usudrio: | r | Sistema | S&GLIEmpress - Instituicio

Figura 16 - Profissionais vinculados

Desenvalvida por FPF

[aba: Profissional (depois de clicar no botao Novo da mesma)]

AGLI Empresas & Instituicies - [FR LTDA] = |5| 1[

J Sistema  Ajuda

@ Ezxcluir ﬁSalvar ) Cancelar

Plano P&D {“isualizando) o
Plano 3 . Wisualizando x)
|F|an0 de PED Exermplo Vocé estd visualizando os dados
Data Inicial Data Final de um registro e podera edita-lo
[tjzone =] [auf1zizo0s = & vontade.
vawaua wnayau e =

|26,.-"12,.-"2I]I]7 - ||Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em P&D

Produtos  Programas  Profissional |Indicadoras-Laborato’rio Indicadores-Outros  Anexos I 5 Ajuda... EY
Q 0 @ 0 . | ﬁ ) ‘ Selecione um Profissional El
4 para o Plando PED
cadastrado,
Profissional
[ &
=]
= Plano PED
Desenvolvido por FRF | Wersfio: | 1.01drc2 ‘ Usuario: | 1r | Sistema, | SaGLI Empresa - Instituicio

Figura 17 - Vincular novo profissional
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Manual de Preenchimento do Plano de P&D

Para vincular Laboratdério e Recursos ao plano, deve ser usada a aba
Indicadores-Laboratorio.
[aba: Indicadores - Laboratorio (na tela de edicao do Plano de P&D)]

SAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |5| ﬂ

J Sisterma  Ajuda

4 ) SAG Ll J@Exclulr ﬁsalvar ) Cancelar
‘ o 1]

Plano P&D (¥isualizando) 1
Plano T . Wigualizando *)
|Plano de P& Exemplo Yocg estd visualizando os dados
Data Inicial Data Final de um registro e poders edita-lo
[trrjzo0e =] [pti1zjzo0e =] aivontade:

Laraua Lnayeu  ouaws ;I

|25,.-"12,.-"2l]l]7 - ||Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em P&D

Produtos  Programas  Profissional Indicadoras—Laborato’rio|IndicadnrestutrDs Anexos g Ajuda... xJ

00091 |

Laboratario E”

B | [« D
== Plano P&D
Desenvolvido por FRF Wersdo: | 1.044re2 ‘ Usuario | 1r | Sistema | SAGL Empresa - Instituicio

Figura 18 - Laboratdrios e recursos vinculados
[aba: Indicadores - Laboratorio (depois de clicar no botao Novo da mesma)]

SAGLI Empresas & Instit =] x|

J Sistema  Ajuda

{.ﬁ Excluir ﬁsalvar ) Cancelar

Plano P&D (visuslizando)

Plano 2 . Wigualizando £
|P|an0 de P&D Exemplo Wocé esta visualizando os dados
Data Inicial Data Final de urn registro e poderd edits-lo
[tyjzo0e +] [prirzizo0e =] a vontade.

Lawaua Lnayeu  uaws ;I

|26,.-"12,.-"2l]l]7 - ||Em preenchimento |

Diretriz da empresa
em P&D

Produtos  Programas  Profissional Indicadoras-Laborato’rio|Indicadnres-0utrns Anexos % Ajuda... )

0 0 @ 0 . | ﬁ ) ‘ . Selecione um

indicador-Labor atdrio para o
Plandn PED cadastrada,

Laboratdrio

al

Desenvolvido pr FPF | Wersdo: | 1.014rc2 ‘ Usudrio: | r | Sistema: | S&GLIEmpresa - Instituicio
Figura 19 - Vincular novo laboratério/recurso

FabriQ Informaética Ltda. 15



Manual de Preenchimento do Plano de P&D

Assim como os indicadores de laboratorio e recursos, os indicadores de
capacitacao tecnoldgica também devem ser vinculados ao plano. E isso é feito na
aba Indicadores - Outros.

[aba: Indicadores - Outros (na tela de edicao do Plano de P&D)]

AGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] =] x|

J Sistema  Ajuda

@ Excluir ﬁSalvar M) Cancelar

Plano P (visuslzando)

Plano g . Wisualizando x)
|F|an0 de PED Exermplo Wocd esta visualizando os dados
Data Inicial Diata Final de um registro e poderd editd-lo
[tyjzooe =] [31/1ziz008 = & vontade.
vaaua Liayen oaws =
[26/12/2007 + | [Em preenchimento | El
Diretriz da empresa
em P
Produtos  Programas  Profissional  Indicadores-Laboratdrio  Indicadores-Outros | Anexos I 5 Ajuda... EY
©O0 00 | B
Indicadores-Cutros |
EE | [« v~
== | '\ Plano P&D
Desenvalvido por FPF | Wersdo: | 1.014rc2 ‘ Usudrio: | fr | Sistema | SAGLIEmpresa - Instituigio
Figura 20 - Indicadores de capacitagédo tecnoldgica vinculados
[aba: Indicadores - Laboratodrio (depois de clicar no botao Novo da mesma)]
AGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] =] x|
J Sistema  Ajuda
FPF &8

P ) SAG Li J@.Excluir ﬁSalvar M) Cancelar .
‘ _ o 1]

Plano P&D (visualizando) i
Plana i | ¥isualizando £
|Plan0 de P40 Exemipl Wocé estd visualizando os dados
Drata Inicial Drata Final de um registro & poderd editd-lo
[y1jzo08 =] [ptirzjzo0e =] a vantade,
vaaua Lnayou oiaws ;I
|26f12f2l]l]7 - | |Em preenchimento |
Diretriz da empresa

em P&D
Produtos  Programas  Profissional  Indicadores-Laboratdrio  Indicadores-Outros | Anexos % Ajuda... £

Selecions um Indicador-Outra E‘
para a Plano P&D cadastrado.

©oocommw ]

Indicadores-Outros

I e

“ersdn: | 1.014re2 ‘ Usudrio: | fr | Sigtema | SAGLI Emprees - Instituicio
Figura 21 - Vincular novo indicador de capacitacédo tecnoldgica

16 FabriQ Informaética Ltda.
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Manual de Preenchimento do Plano de P&D

A aba Anexos servira para anexar alguns documentos, planilhas, imagens
ou outros arquivos relacionados ao Plano de P&D.

2.5 Dados em Formulario Dinamico

Algumas informacoes do Plano de P&D serao coletadas clicando no botao
“Informacgoes Textuais” na tela de cadastro de Planos de P&D. Sera exibida a
tela de “Importacao do Formuldrios Dinamicos” com os formuldrios dinamicos
disponiveis.

[botao: Informacgoes Textuais (na tela de Plano de P&D)]

Formulanios Dinamicos, Lj. J al

f’O Impp

[y

| Obter Farmularios Dizponiveis

7 Atualizacdo off-line

FD[_ITIU'é[iFIS Disp\_:in f}{e_,is
22| Tipo do Formulario B2 Titula 2 VersB3o Suf. B2 Vers3o Local 2

| Fechar | | Irmpartar |

Figura 22 - Formuléarios Dindmicos Disponiveis

Em seguida, deve-se selecionar o formuldrio dinamico “Plano de P&D” e
importa-lo. Sera exibida a tela do Plano de P&D, que basicamente é um editor de
texto, onde deverao ser informadas na aba Secdao A, as informacoes de
Caracterizagao do Plano de P&D.

f{SEcAns) SECAOB | SECDC | SECAOD |

—Caracterizac3or

Dezcrever az principaiz atividades da empreza em Pezquiza e Dezsenwvalvimento

Figura 23 - Preenchimento da Segao A

O proximo passo no formuléario dinamico é informar os dados da equipe de
Pesquisa e Desenvolvimento, na aba Situacao Atual dentro da aba Secao B.

FabriQ Informatica Ltda. 17



Manual de Preenchimento do Plano de P&D

Nesta tela, os Unicos campos obrigatérios sdo as quantidades. Funcéo e Area do
Conhecimento sé sdo obrigatorios quando a quantidade for diferente de 0 (zero).

SECAD A (LSECADED SECADC | SECADD |

1¢s]

Descricdo Geral do Plano de P e D Cranograma Fisico-Financeira | Outras Informagtes

Equipe de Pesquiza e Desenvolvimento

Quantidade [ltirma M ivel de Formacso Fungio Area do Conhecimento
[o Mivel Médio | |
ID Graduado I I
Pés-graduado com titulo I I
ID de especializacio
ID tMestre I I
ID Droukar I I

Figura 24 - Preenchimento dos dados da Equipe de P&D

A proxima aba é a de Descricao Geral do Plano de P e D, onde serao
informados os objetivos, as linhas gerais, estratégia a serem adotadas e o prazo
em meses para alcancar os resultados esperados.

SECEOA (((SECAOB) SECADC | SECAOD |
Fla squiza e Deservo it
Situapso Atual €] Descric3o Geral do Plano de P e D Cronograma Fisice-Financeira | Outras Informagies

Erepas_s'n_a E_Ia_ﬂ_b[ig__a;_ﬁ_"e__s

rLinhasz Gerar

—Eztratégia

Frazo [em meses] para sua execugio: ID

Figura 25 - Informacgodes gerais do Plano de P&D

As principais atividades de Pesquisa e Desenvolvimento, que a empresa se
propoe a realizar serao informada na aba Principais Atividades de P e D.

18 FabriQ Informaética Ltda.



Manual de Preenchimento do Plano de P&D

sECA0A [(SECAD By SECADC | SECADD

Frincipaiz atividades de Pesquiza e Desenvolvimento que a empresa se propde a realizar:

Figura 26 - Principais atividades do Plano de P&D

Na aba Participacao em EBT, deverao ser informados a Razao Social, o
CNPJ e as principais areas de atuagcao da empresa de base tecnoldgica - EBT, os
Recursos Financeiros (R$) a serem aplicados e a participagao no capital social
da EBT. Também deverd relacionar os projetos de pesquisa e desenvolvimento
para os quais os recursos serao alocados.

SECEDA ({(SECA0B]) SECADC | SECADD |

Participagio em Empresas de Basze Tecnoldgica:

Figura 27 - Participacdo em Empresas de Base Tecnoldgica

No caso de repasse das obrigacoes relativas aos investimentos em P&D, a
empresa contratante assumird o compromisso de entrega do plano de P&D,

FabriQ Informaética Ltda. 19



Manual de Preenchimento do Plano de P&D

indicando o nome da contratada, valor e percentual da obrigacao e contrato de
assuncao. Essas informacgoes serao captadas na aba Repasse de Obrigacoes.

SECEOA ¢[SECADE D SECADC | SECAOD |

» Cronograma Fisico-Financeino | Outras Informacies

ParticipagSo em EBT ] _Fiepasse de Obrigagiies D)

Dados das empresas contratadas:

Figura 28 - Repasse das obrigacoes

Ainda dentro da Secao B, o Cronograma Fisico-Financeiro devera listar na
forma de tabela, os projetos e respectivas etapas a serem executadas,
demonstrando os recursos financeiros e materiais a serem adquiridos por
projeto, alocados na propria empresa, empresa contratada ou em convénios,
destacando aqueles destinado(s) a(os) laboratoério(s).

sEcEOs ([SECADB) SECADC | SECADD |
Plano de Pesquizae Desan neh
Situagsio Atual | Descrigiio Geral doPlanadePeD

e % i i roope |
#1 Cronograma Fisico-Financeir

Dutras Informacdes

Cronagrama Fizico-Financeira

Figura 29 - Cronograma Fisico-Financeiro

A empresa pode optar por anexar o cronograma em formato PDF. Nesse
caso, o local para realizar essa operagao é no cadastro do Plano de P&D,

20 FabriQ Informaética Ltda.
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localizado no menu Objetos de P&D, item Plano de P&D, aba Anexos. Porém,
aqui no campo Cronograma Fisico-Financeiro, do formulario dindmico, a
empresa deve informar que optou por anexar o cronograma com um texto
explicativo “O cronograma foi anexado em formato PDF”, por exemplo.

Se quiser adicionar mais informacdes a respeito do Plano de P&D, pode
ser utilizada a aba “Outras Informacgoes”.

SECA0A ((SECanE) SECAOC | SECAOD |
Plano de Pesquiza

Situagdo Atual

Desciigdo Geral do Plano de P e D Cranograma Fisico-Financeira

Outrazs Informagdes [ze houver)

Figura 30 - Outras Informagodes

Para preenchimento da Secao C, deve-se avaliar em qual das duas
situacbes abaixo a empresa se encontra:

-  Empresa em implantacao:

Nao estao obrigadas a apresentar a Secao C, conforme disposto na
Portaria Interministerial MDIC/MCT no. 372/05, uma vez que as
empresas tém prazo de 30 (trinta) meses a partir do inicio de producao
(primeiro Laudo de Producao) para implantacao do Sistema de
Qualidade. Nesse caso, o campo “Empresa em Implantagao” deve ser
marcado.

- Demais casos:

Apresentar situacao de adimpléncia no respectivo sistema de controle
da SUFRAMA. Nessa caso, nao € preciso marcar o campo “Empresa em
Implantacao”.

FabriQ Informaética Ltda. 21
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SECRD A | SECAD B SECAODD |

1. Empreza em implantagdo ndo estio obrigadaz a apresentar 2 Seqdo C

2. Demais cazos:

Aprezentar situacdo de "adimpl&ncia’ no respectivo sistema de controle da SUFRARA

[T Empresa em ImplantacSo.

Figura 31 - Preenchimento da Segao C

Para preenchimento da Secao D, deve-se avaliar em qual das duas
situacoes abaixo a empresa se encontra:

- Empresa na qual o Programa ja esta implantado:

- Indicar o tipo de instrumento do acordo celebrado entre a empresa e
seus empregados, assim como o seu periodo de vigéncia. Essas
informacoes serao coletadas na aba de numero 1. Empresas que nao se
encaixam nessa situacao, ndo devem preenché-la.

- Empresa que ainda nao implantou o Programa:

- Fornecer informacoes sobre as negociacoes ensejadas entre a
empresa e seus empregados visando a implantagcao do Programa;

- Apresentar o cronograma de eventos e metas para a conclusao do
acordo. Assim como o Cronograma Fisico-Financeiro, caso queira
anexar arquivo em formato PDF, XLS, DOC,... deve ser informado no
conteido do campo que o cronograma foi anexado. O procedimento de
anexacao é feito na aba Anexos da tela de cadastro de Plano de P&D,
conforme ja foi visto anteriormente.

- Indicar a data prevista para a implantacao do Programa de
Participacao dos Trabalhadores nos Lucros ou Resultados da Empresa.

Nesse segundo caso, somente a aba de nimero 2 é de preenchimento
obrigatorio, nao precisando preencher a aba de nimero 1.
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SECEDA | SECAOB :s,-Ema_t:'kfs,Emu_t:cj

do Programa de Pal

[~ O programa de participaco dos trabalhadores nos lucros e resultados da empresa ja esté implantada.

| Empresa na qual o Programa i esta implantad 2 Empresa que ainda o implantou o Programsa

1.1 Tipo de instrumenta do acordo celebrado entre a empresa e seus empregados

1.2 Anexar copias autenticadas do registro/protocolo de entrada desse instrumento na entidade sindical dos trabalhadores da
rezpectiva categona profissional e na Delegacia Fegional da Trabalho ou no Departamento Macional do Trabalho.

Figura 32 - Preenchimento para empresas que ja implantaram o Programa

SECADA | SECaOB | secanc ((SECA0D )

[T O prograrna de participacio dos rabalkadores nos lucros e resultados da empresa jé estd implantada.

e ——— —

1 Empresa ha qual o -'F!rolgrwama',.ié esté implantado €] 2 Empresa que. ainda no implantau -'.:._'F'['qgramé'

2.1 Informagdes sobre negociagtes ensejadas entre a empresa e seus empregados

2.2 Cronograma de eventos & metas para conclusdo do acordo

2.3 Data prevista para a implantagdo do Programa de Participagdo dos Trabalhadores nos Lucros ou RE

18/ 142008 &

2.4 Aipoz aszinatura do acordo, encaminhar 8 SUFRAMA oz documentos referidoz noitem 1.2

Figura 33 - Preenchimento para empresas que ainda nao implantaram o Programa
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3 Impressao do Plano de P&D

Uma vez preenchidas todas as informacdes do Plano de P&D, a empresa
deve imprimi-lo e entregar na SUFRAMA para protocolar. A impressao do Plano
é feita através da tela de cadastro de Planos de P&D que pode ser acessada no
menu ou em seu atalho na tela inicial do SAGLI-EI.

IQISAGLI Empresas & Instituicdes - [FR LTDA] = |ﬁ| ll

Sisterma Ajuda
it
FPF &8
o o (D 0 | | Movo ) Mova Consulka @Exclwr — Editar {@ Personalizar Colunas (2 Imprimir |
ﬁ Importar Dados Exportar (SUFRAMAY ,_E Exportar Dados | J Infarmagdies Textuais @ Relatdrio 5 Fechar |
Plano P&D (Navegando)
Atraste a caluna aqui para agrupar as informagfes da consulka, g/ Navegando %)
P - Mavegue entre as
A e
Plana PED E”Data Inicial E”Data Final [=] irformagies resultantes da
Flano de PED Exemnplo 14142008 ANA2s2008 sua consulta e cligue em
editar para maior
detalhamento do registro,

vocg pode tambem filrar o
resultado da consulta atual,

pata isso, dique no canta

direito de uma coluna e

selecione um valor da lista ou
especifigue um filtro
personalizado, clicanda em

% Ajuda...
3

\3>

FEE @ D

Plano PED

Esenvnlwdn par FPF Wersdo: | 1.0:14re1 ‘ Usudrio: | fr | Sistema | SAGLI Empresa - Instituicio
Figura 34 - Botdo para impressao do Plano de P&D

Ao clicar no botdo, serda apresentada uma tela com duas opgoes: Plano de
P&D e Atualizado Plano de P&D.

Objeto do Pleito H

Selecione o Objeto do Pleito:

i Plano de P&D

7 AtualizacSo do Plano de PRD

(02 ¢ Cancelar

Figura 35 - Impressao do Plano de P&D: escolha do objeto do pleito

A primeira opcao, gera a impressao do Plano de P&D com todas as secoes.
A segunda, gera a impressao sem as secoes C e D, pois quem estiver apenas
atualizando o plano, ndo é obrigado a preencher estas secoes.
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A impressao serd previamente visualizada no browser padrao configurado

no micro: Internet Explorer ou Mozilla Firefox, por exemplo. Para imprimir o
plano, basta acessar o menu Arquivo, op¢ao Imprimir do browser.
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