Superintendéncia da Zona Franca de Manaus- SUFRAMA
Coordenacao de Controle de Mercadoria e Cadastro - CGMEC
Coordenacao de Internamento- CODIN

MANUAL DE INSTRUCOESDO SISTEMA
RETIFICACAO DE DADOS—-ACESSO EXTERNO

Retifizagan
de Dados



Manual do M édulo de Retificacdo de Dados Externa

1. Ao acessar 0 sistema “ Retificacdo de Dados - Externa’ clicando no icone ™ disponivel na
pagina principal do Sistema de Mercadoria Nacional, serdo solicitados Login e Senha do
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2. Selecione um dostipos de Pessoa (Fisica ou Juridica) *:
a. ParaPessoa Fisicadigite o CPF e asenha;
b. ParaPessoaJuridicadigite o CNPJ e a senha;
* Para acesso deverdo ser utilizados 0 mesmo Login e Senha do WS Sinal.

3. Cligue no botéo “Entrar”.

4. ApOs a autenticagdo do usudrio, caso sga valido serd apresentada a Tela 2 — Inclusdo ou
Pesguisa de Requerimentos, caso contrario sera exibida mensagem de erro de autenticacéo,
conforme Tela 3 — Erro de autenticaco.
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Tela2 — Inclusdo ou Pesquisa de Requerimentos
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Dados incorretos, Favor informar usuario & senha wvalidos!

ANVISO
Para obter acesso ao servigo de Retificagdo de Dados,
o usuario utilizard o mesmo login e senha de acesso ao WS SINAL.
Caso ainda ndo possua cadastro digue agui,

7 Pessoa Fisica  Pessoa Juridica
CrMPI |1 2345 57E/4011-11 99.999.995,/9995-93

Senha |
Entrar |

Setor Responsavel: Suporte
E-mail: suporte0300@Ffucapi.br Telefone: 0500-701-53585

Tela 3- Erro deAutentlcax;ao

5. Escolhaaopg¢do de Pesquisa ou Incluséo:

a

Para pesquisar 0 Requerimento pode-se informar o Nimero do mesmo, selecionando a
opcéo “Numero/Ano”; ou, por periodo (data Inicial e data Final da solicitagdo),
selecionando a opcédo “Periodo”.
i. Informe os dados e clique no botéo “Pesquisar”, serdo listadas todas as solicitagdes
conforme o filtro da pesquisainformado.
ii. Caso existam requerimentos que estéo nas situagdes. “Aguardando documentacdo” e
“Devolvido para correcéo”; poderdo ter seus dados modificados. Caso contrario, sera
permitida apenas a visualizagdo dos dados.

Paraincluir novo Requerimento cligue no botdo “Incluir”.

i. SeraapresentadaaTela4 — Inclusdo de Requerimento.
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Tela4 — Inclusdo de Requerimento



ii.  Preenchaosdados solicitados, inclusive a Justificativa e o Tipo de Requerimento.
1. Caso sgja selecionado o Tipo de Requerimento “Exclusdo de Déhito”,
deverdo ser informados os dados da nota fiscal e do débito a ser excluido.

iii.  Clique no bot&o “Avangar”.

iv.  Caso o tipo de Requerimento sgja “Exclusio de Débito” serd apresentadaa Tela s —
Confirmagdo de Requerimento.
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lﬁﬂutenticagso = Pessuisar Resuerimenbn - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais - Reguerimento Finalizado

* 0 Reguerimento foi finalizado e seus dados foram enviados com Sucesso.
* Para imprimir o comprovante de cadastro do requerimenta cligue no bot3o "imprirmir".
* Para voltar a tela de pesquisa cligue no botdo "Retornar,

Dados do Requerimento

Nimero: 1/2008

Tipo: CORRECAD DE DADOS

Cata de Abertura: 25/01/2003

Representante Legal: ELIZAMARY NASCIMENTO

CPF: G76.352.3449-37

Email: elizamary.souzai@fucapi.br

Telefone: (02)09238.223232

Razio Social: TESTE LTDA

CHPJ: 60267 877/00041-75

m CHPJ Destinatdno Data de Emissdo
205 02077 545/0001-76 22H11/2005

Instrugies

- Imprimira Capa do Requerimento emitido palo Sistama Retificagﬁo de Dados; - Cdpias (xerox lagivel) de todas as Notas Fizeais incluidas ao
Requeriments: - Cépia do Conhecimenta de Transporte: - Carta de Coregdo do Fomnecedor nos seguintes cazos: - Nota Fizeal ndo internada ou Nota
Fiscal ndo incentivada; - Falta destacarvalar abatimento ICMS; - Obedecer o prazo para entrega deste Documento juntamente cam as cipias das Notas
Fiscais anexadas; - 0 Comprovante do Requerimento dewe ser entregue ou enviado por Correio para o enderegn descrito abaixo; Obzervagies: - Caso o
prazo para entrega da documentagﬁo nioseja cumprida, este Requerimento serd cancelado, ndo sendo mais necessirio a entrega ou envio da
Documentagdo: - Enquante a documentagdo ndo for entreque a SUFRAMA, poderio serfeitas alterages ou eweluzies das informagdes deste
Requerimento por este Sistema; - Quande a decumentagde for recebida na SUFRAMA ndo serd permitide alteragies neste Requerimente; - O
acompanhamento do processo poderd ser feito através de consultas por este Sistema; - Caso a SUFRAMA identifique qualquer

Local de Entrega da Documentacio

Unidade Administrativa: MIGRACAD
Logradoura: HINF
Mumero: MINF
CER: HIMF
Bairro: HINF
Complemanta: HIMF
Telefones: NIMF

Imprimir | Fetomar

Setor Responsavel: Suporte
E-mail: suporte0200@fucapi br Telefone: 0800-701-53585

Tela 5 — Confirmagdo de Requerimento

v. Caso o tipo de Reguerimento seja “Correcdo de Dados’ sera apresentadaa Tela 6 —
Correcéo de Notas Fiscais.
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# Autenticac@o - Confinuar Cadastro - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais

* E permitido no maximo até 20 Notas Fiscais para um Requerimento.
* Enguanto o Requerimento ndo for enviado, as Notas permanecerdo com a situagdo "Cadastro Incompleto”.

Notas Fiscals do Requerimento Dividas @

| icH UFRAMA
I Numero CHPJ do Remetente Data de Emissiio Situscdo
Dastinatério

Total 0 -0 de 0 msuliados

Excilirl Incluir EnviarReqmdmentﬂl

<< <anterior 1 | 2 | 3 posteriors >>

Setor Responsdvel: Supons
E-mail: suporta0B00@ fucapibr Telefone: 0B00-701-8583

Tela6 — Correcdo de Notas Fiscais
vi.  Clique no bot&o “Incluir” parainformar os dados de Nota Fiscal.

vii. Sera apresentada a Tela 7 — Consultar Notas Fiscais com Erro, para que sgam
atualizados os dados.
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# Butenticacéo - Continuar Cadastro - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais - Consultar Mota Fiscal com Erro

Filtro de Pesquisa Diwidas (7)

PIN:

Conhecimento de Tmnsporta:
Mimem da Nota Fiscal:

CMNPJ Remetanta:

Data de Emissio:

Inscrico SUFRAMA Destinatario:

* Pam efetuar a pesquisa digite no minimo 3 campos

Pesqu?sar * Caso ndo encontre a nota fiscal usando o nomem do CHPJ do Fomecedor, porfavor, informe o nimem da
Inscricio SUFRAMA do Destinatirio.

Setor Responséavel: Supore
E-mail: supons0800@ tucapibr Telefone: DBOD-701-8585

Av. Ministre Joso Goncalves de Souza, a'n - Distrite Industrial

CEP. 88075830 - Manaus - Amazonas -
TEL: {92} 3514-7000 - FAX: {93} 3237-6548

Tela7 — Consultar Notas Fiscais com Erro

viii.  Informe os dados da nota fiscal e clique no bot&o “Pesquisar”.

iXx. Ao encontrar os dados da nota fiscal na base de dados o sistema apresentaraa Tela 8
— Notas Fiscais com Erro.
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# Mutenticacio - Continuar Cadastro - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais - Consultar Mota Fiscal com Erro

Filtro de Pesquisa Dividas ()

FIN: (7324004
Conhecimento de TmEnsporta: B514
Namem da Nota Fiscal: 3197683

CNPJ Remetanta:

Data de Emissfo:

Inscrigio SUFRAMA Destinatdrio:

* Pam efatuara pesquiza digite no minimo 3 campos
Pesquisar I * Caszo ndo encontre a nota fiecal usando o nomem do CNPJ do Fomecadaor, por favaor, informe o nameam da
Inscriciio SUFRAMA do Destinatéria

Lista de Notas Fiscais
“ Conhecimento de Transparte CNPJ Remetents Insc. SUFRAMA Destinatirio

319763 7324004 8514 44 357.085/0001-35 25/02/2004 100088333

Setor Responsdvel: Supore
E-mail: suponed800@fucapibr Telefone: 0BO0-701-B585

Av. Ministro Joao Goncalves de Souza, an - Distrito Industrial

CED eanTEaTn . Manans . Amazamas o

Tela8 — Notas Fiscais com Erro

X.  Paracorrigir anotafiscal clique no campo “Numero” da lista de Notas Fiscais e sera
apresentadaa Tela 9— Corrigir Nota Fiscal, para que os dados sgjam corrigidos.

a2 Ny - -
Sair do Sistema
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# Auterticac@o - Continuar Cadastro - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais - Consultar Mota Fiscal com Erro - Manter Nota Fiscal

Dados da Nota Fiscal a ser Corrigida Dividas @

Nimem da Mota Fiscal:

Data de Emissdo:

CNPJ Remetanta: 99,999 999/0008-09

Inscrigo SUFRAMA Destinatiria:

Inscrizio SUFRAMA pam Dabita: Caso ndo saba a Inser. Sufmma, informar 0
Valbirdos Podutos:
Valor Total:

Valordo Abatimento do ICMS:

e bl gim ¢ ngo
Salvar

Tela 9 — Corrigir Nota Fisca

xi.  Informe osdados da Nota Fiscal atualizados e clique no botéo “ Salvar”.
1. Caso o0 usudrio informe para 0 campo “Inscricito SUFRAMA
Dedtinatério” da nota fiscal uma inscricito SUFRAMA que esteja
associada a uma Unidade Administrativa Inativa ou Invalida, o
sistema agpresentard a Tela 10 - Mensagem de Erro. Informe a
ocorréncia para codin@suframa.gov.br.
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* E parrnitido no md<icno até 20 Notes Fiscals pars um Paquerimento
= Enquanto o Requenmento ndo for envisdo, as Notas permanecerdd com a situscdo "Cadastro Incompleto’.

Han fioi possivel incluir esta Hota Fiscal, poss 5 mesma &' de wma localdade diferente do Requerimento, B

recessanic atualizar of dados cadastraly da empresa destinataria da Hota Fiscal, favor entrar am contato
com uma Urnedade sdminisirativa SUFRAMA Ou Com a propna empresa destmatana, Obngado!

Kotas Fiscais do Reguarnimento
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Telal0 - Mensagem de Erro

xii. O sistema apresentara a Tela 11 — Lista de Notas Fiscais, com a solicitagdo de
correcdo de nota fiscal incluida.

#Autenticagio - Confinuar Cadastro - Manter Requerimento - Lista de Hotas Fiscais

* E permitido no méximo até 20 Notas Fiscais para um Requerimento.
* Enguanto o Requerimento nao for enviado, as Notas permanecerao com a situagdo "Cadastro Incompleto”.

Notas Fiscais do Requerimento Dividas ®
Inscri FRAMA
Nnmero GNPJ do Ramﬁeﬁte "5 i
Destinatério
11111 87.816.775/0001-T1 11/07/2007 106813013 CADASTRO INCOMPLETO

Total 1 -1 de 1 msultados << <anteror 1 | 2 | 3 posteriors >>

Excluir ! Incluir | Enviar Requerimemob

Tdall - Listade Notas Fiscais

xiii.  Paraincluir novas solicitagdes de correces de Notas Fiscais retorne ao passo vi; ou
para excluir solicitagdo de correcéo da nota fiscal selecione a(s) nota(s) desejada(s)
com R e clique no bot&o excluir;

1. Caso sdlecionado a opcdo de exclusdo serd apresentada Tela 11 —
Confirmacgdo de Excluséo.

@ Deseja realmente sxclsse =) nota lizcal sl seledmadais)?

=P

Tela 1l — Confirmacdo de Exclusio

2. Clique no botéo “OK” para confirmar a operagcdo ou no “Cancel” para
cancelar a exclusdo.



xiv.  Para concluir o requerimento clique no botdo “Enviar Requerimento” e o sistema
apresentara a Tela5 — Confirmagdo de Requerimento.
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# Autenticacio - Pesquisar Requerimento - Manter Requerimento - Lista de Notas Fiscais - Requerdimento Finalizado

* 0 Reguerimento foi finalizado e seus dados foram enviados com Sucesso.
* Para imprimir o comprovante de cadastro do requerimento clique no botdo “imprimir".
* Para voltar a tela de pesguisa cligue no botdo "Retornar”,

Dados do Requerimento Dividas

Himera: 172008

Tipe: CORRECAD DE DADOS
Data de Abertura: 25/04/20028

Representante Legal: ELIZAMARY HASCIMENTO
CPF: G676.352.344-57

Email: elizamany.souzai@fucapi.br
Telefone: (92)99858-2233

Razio Social: TESTE LTD#A

CHP.: 60.267.877/0001-76

Motas Fi Associadas

205 02.077 546/0001-76 2201142005

Instrugies

- Imprimir a Capa do Requerimento emitido pelo Sistema Retificagio de Dados: - Cépias (xerox legivel) de todas as Notas Fiscais incluidas ao
Requerimento; - Capia do Conhecimento de Transporte; - Carta de Coregdo do Fomecedor nos seguintes casos: - Nota Fiseal ndo intemada ou Mota
Fizcal ndo incentivada; - Falta destacar valor abatimento IGMS; - Obedecer o prazo para entrega deste Documento juntamente com as copias das Hotas
Fiscais anexadas; - 0 Comprovante do Requeriments dewe ser entregue ou enviado por Carreio para o enderego deserito abaixo; Observagiies: - Caso o
praze para entrega da documentagde ndo seja cumpride, este Requerimente serd cancelade, nde sendo mais necessario a entrega ou envie da
Documentagdo: - Enquanto 3 documentagdo nio for entrague 3 SUFRAMA, poderdo ser feitas alteragies ou exclusdes daz infarmagies deste
Requerimente por este Sistema; - Quando a documentagdo for recebida na SUFRAMA nde zerd permitide alteragies neste Requerimento; - O
acompanhamento do processe poderd ser feite através de consultas por este Sistemna; - Cazo 3 SUFRAMA identifique qualquer

Local de Entrega da Documentacio

Unidade Administrativa: MIGRACAD
Logradouro: MNINF
Numera: NINF
EER: HINF
Bairra: HINF
Complemento: MNINF
Telefones: MNINF

Imprimir | Fetamar

Setor Responsavel: Suporte
E-mail: suparte0200@fucapi br Telefone: 0200-701-2525

Tela5 — Confirmagdo de Requerimento



